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INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 DE LA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

El presente informe contiene un analisis del cumplimiento de los objetivos planteados en el Programa
anual de Desarrollo Archivistico presentado para el afio 2024 con el fin de conocer los avances
obtenidos y contar con un marco de referencia para el siguiente programa proyectado para el afio 2025.
El presente Informe se fundamenta en los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 28 de la Ley de
Archivos del Estado de Yucatan, en los que se sefala la formalizacion y cumplimiento del Programa
Anual, asi como la elaboracién de un Informe en el que se detalle su cumplimiento.

En el programa 2024 se indic6 que la Secretaria de la Contraloria General se encontraba en la etapa de
actualizacién de estructura derivado del Decreto 666/2023 por el que se modifica el Reglamento del
Codigo de la Administracién Puablica de Yucatan por lo que se realizaria una actualizacién de los
instrumentos de control y consulta archivistica como el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, el
Catalogo de Disposicién Documental, la Guia de Archivo Documental y los Inventarios Documentales
con el ademas propdsito principal de planear la implementacién, organizacién y control de archivos que
coadyuven en los asuntos, programas, proyectos, acciones y compromisos institucionales.

1. REVISION DE LOS OBJETIVOS

El objetivo general fue el fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de la Contraloria
General, optimizando el proceso de organizacién y conservacion documental de los archivos de tramite
y concentracion, asi como capacitar al personal en la materia con la finalidad de contar con archivos
funcionales que posean expedientes correctamente clasificados, ordenados, identificados vy
resguardados de manera homogénea en cumplimiento a la normatividad aplicable vigente.

Y de manera especifica se planted:

— Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de la Contraloria General con la
finalidad de definir responsabilidades de servidores publicos que coadyuven al desarrollo de la
gestion archivistica.

—  Contribuir al desarrollo profesional de los Responsables del Area de Correspondencia y Archivo
de Tramite a través de capacitaciones en materia archivistica proporcionadndoles los
conocimientos normativos y técnico-practicos para el cumplimiento de sus funciones.

— Contar con instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados que propicien la
organizacion, control y conservacion de los expedientes a lo largo de su ciclo vital.

— Realizar el traslado controlado y sistemético de los expedientes que ya cumplieron su vigencia
en los archivos de tramite de acuerdo a los plazos de conservacion que indica el Catédlogo de
Disposicién Documental vigente de la Secretaria de la Contraloria General.

— Formalizar la actualizacién de la normativa interna que contenga criterios generales y especificos
para eliminar documentos de comprobaciéon administrativa inmediata de la Secretaria de la
Contraloria General.

2. ACTIVIDADES REALIZADAS EN CUMPLIMIENTO AL PADA 2024
Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades programadas a realizarse a
lo largo del afio, mismas que se enlistaran a continuacién sefalando el avance correspondiente:
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2.1 Actualizar el registro del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de la Contraloria
General, asi como fortalecerlo, con la finalidad de definir responsabilidades de servidores publicos
que coadyuven al desarrollo de la gestion archivistica.

e Actualizar o ratificar los nombramientos de los Responsables de Archivo de Tramite de las
Areas Productoras de la Documentacion.

Los Titulares de las unidades administrativas nombraron a un Responsable de Archivo de Tramite por
cada una de sus areas productoras de la documentaciéon que se encuentran dentro de la estructura
organizacional establecida en el articulo 524 del Reglamento del Cédigo de la Administracion Pablica de
Yucatan y en el organigrama general vigente de la Contraloria. Dicho nombramiento se realizé a través
del formato F-PL-ASI-04 documentado en la Politica para Administrar el Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria de la Contraloria General y con corte al 11 de enero de 2024 fueron éstos los

siguientes:
: 2 OFICIO DE
NOMBRE | AREA PRODUCTORA | NOMBRAMIENTO
1 Fabiola Pamela Pérez Despacho de la persona tl’tular de la Secretaria de la XVI1-036/2024
Cervera Contraloria General
2 Clara Castro Garcia Unidad Técnica y de Vinculacién XVII-037/2024
g | lo%e EmmTau”r“e' H2€23 | \yriidad de Etica, Igualdad de Género'y Comuriicacion ‘|- - XVII038/2024
Kenya Verdnica . » i % s 5 ADMON-
4 Gusiiers Lipez Despacho de la Direcciéon de Administracion 012/2024
Claudia Esther Falcon 5 ; ADMON-
5 Gémesz Departamento Administrativo 013/2024
David Pacheco " ADMON-
6 Mendoza Departamento de Informatica 014/2024
7 Lucelly Concepcidn Departamento de Transparencia, Gestion ADMON-
Rodriguez Garrido Documental y Mejora Continua 015/2024
8 Claudia Angélica Castillo Despacho de la Subsecretaria de Fiscalizacion de SUBREF-003/2024
Uranga Recursos Federales
9 Liliana Esther Cervantes Departamento de Segmmle'nto del Avance del Gasto SUBREF-004/2024
Carballo Federalizado

Despacho de la Direcciéon de Actos de Fiscalizacion

- 2024
de Programas Federales y Contraloria Social DARE0.

10 Viviana Ochoa Ballote

Maria Isabel Alvarez

11 Diaz Departamento de Actos de Fiscalizaciéon DAF-006/2024
12 Gustavo Alonzo Castillo Departamento d.e Vinculacién co.n’ la Auditoria DAF-007/2024
Aranda Superior de la Federacién

Departamento de Seguimiento con Organos

i DAF-008/2024
Fiscalizadores

13  Ernesto Ojeda Ceballos
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14

15

16

17

18

19

20
21
22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

Joaquin Enrique Lépez
Uribe

Patricia Cabrera Moreno

José Leandro Pech
Mukul
Guillermo Alfredo
Novelo Camara
Lusmi Maria Alvarez
Cervantes
Maria Margarita Camara
Fernandez
Gerardo Herbe Bricefio
Quifones
Pablo Loria Ocafa
Domingo Julian Coh
Herrera

Ana Maria Galaz Baeza

Angélica Maria
Villalobos Moo
Carla Cristina Herrera
May
Emilia del Carmen Braga
Cano
Gibran lvan Gémez
Méndez

Yulyana Ancona Sabido

Concepcidn Pilar
Gonzalez Quintal
Magally de Jesus Colin
Mex
Fatima Karina Galaviz
Poot

Fabiola Arcila Vazquez

Lidia Patricia Monsreal
Angulo

Direccién de Administracion
Departamento de Transparencia, Gestion Documental y Mejora Continua

Departamento de Contraloria Social

Despacho de la Direccién de Inspeccion de Obra
Publica
Departamento de Bitacora Electrénica y
Normatividad de Obra

Departamento de Supervision de Obra Publica

Despacho de la Direccién de Responsabilidades y
Sanciones
Departamento de Normatividad en Contrataciones
Puablicas

Departamento de Responsabilidades

Departamento de Proyectos y Asuntos Contenciosos
Departamento de Controversias y Sanciones en
Contrataciones Publicas
Despacho de la Subsecretaria de Auditoria
Gubernamental y Organos de Control Interno
Despacho de la Direccién de Control y Auditoria
Gubernamental
Despacho de la Direccién de Coordinacién de
Organos de Control Interno
Despacho de la Direccién de Seguimiento de Actos
de Fiscalizaciéon
Despacho de la Subsecretaria de Organos de
Vigilancia e Investigacion Administrativa

Unidad de Coordinacién de Comisarios

Unidad de Coordinacién de Transferencia 'y
Desincorporacién
Despacho de la Direccion de Asuntos Juridicos e
Investigacion Administrativa

Departamento de Asuntos Juridicos e Investigacion
Administrativa “A”

Departamento de Asuntos Juridicos e Investigacion
Administrativa “B”

Departamento de Asuntos Juridicos e Investigacion
Administrativa “C"

DAF-009/2024

DIOP-003/2024

DIOP-002/2024

DIOP-001/2024

DRS.-028/2024

DRS.-030/2024

DRS.-029/2024
DRS.-031/2024
DRS.-032/2024

SUBAG-008/2024

DICAG-001/2024

DICOCI-001/2024

DISAF-001/2024

SUBOVIA-
141/2024
SUBOVIA-
014/2024
SUBOVIA-
013/2024

DAJIA/022/2024

DAJIA/023/2024

DAJIA/297/2024

DAJIA/025/2024
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Departamento de Asuntos Juridicos e Investigacion
Administrativa “D”
Despacho de la Direccion de Auditoria de

34 Saide Avalos Corza DAJIA/026/2024

Diana Guadalupe Avila

- Uitz Tecnologias de la Informacidn DIRATIFON/2024

3% Kerwid de’Jesus Tello Departamento de Audutorla. fje Tecnologias de la DIRATI-005/2024
Pérez Informacién

37 Jesiis Gmiar Bant I Departamento de Con:;f;éfeingtro Patrimonial y de DIRATI-006/2024

No obstante derivado del cambio de Administracién Publica Estatal, se les solicité a los Titulares de las
Areas Productoras de la Documentacion que nombren o ratifiquen a los Responsables de Archivo de
Tramite y con corte al 15 de noviembre de 2024, fueron éstos los siguientes:

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE AREA PRODUCTORA OFICIO DE NOMBRAMIENTO

Claudia Angélica

Despacho de la Subsecretaria de Fiscalizacién de

1 . Recursos Federales de la Secretaria de la SUBREF-121/2024

Castillo Uranga ,
Contraloria General

Liliana Esther Departamento de Seguimiento del Avance del

< Cervantes Carballo Gasto Federalizado PURRER-122/2024
Viviana Ochoa Despacho del Director de Actos de Fiscalizacion

3 - 24
Ballote de Programas Federales y Contraloria Social DAF-1G3720

4 E"I,Z;'a Isabel Abarez | o artamento de Actos de Fiscdlizacitn DAF-108-AF/2024

5 Gust.avo Alonzo Depar.tamento de Vm.c'ulaaon con la Auditoria DAF-104-VA/2024
Castillo Aranda Superior de la Federacién

6 Ernesto Ojeda D.epalftamento de Seguimiento con Organos DAF-106-50/2024
Ceballos Fiscalizadores

7 k/l::;na ARRIRA KAE Departamento de Contraloria Social DAF-104-CS/2024

8 Patricia Cabrera Dfes;?acho del Director de Inspeccion de Obra DIOP-134/2024
Moreno Publica
Orlando Hervé Departamento de Bitacora Electrénica vy

¥ Gonzélez Castillo Normatividad de Obra DICF-1a5/2024

10 E’Z'iecr:rm'"a SAUA | e nartamento de Supersién de Obra Piblica DIOP-133/2024

11 Lusmi Maria Alvarez Desp'acho del Director de Responsabilidades vy DRS-1641/2024
Cervantes Sanciones

12 Maria Margarita Departamento de Normatividad Contrataciones DRS-1639/2024

Camara Fernandez

Direccién de Administracién
Departamento de Transparencia, Gestion Documental y Mejora Continua

Publicas
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RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

NOMBRE
Maria Fernanda
Canto Fernandez
Domingo Julidn Coh
Herrera
Angélica Maria
Villalobos Moo
Leticia Margarita
Gonzélez Martinez
Yulyana Ancona
Sabido
Concepcidn Pilar
Gonzalez Quintal
Magally de Jesus
Colin Mex
Fatima Karina
Galaviz Poot
Fabiola Arcila
Vazquez
Lidia Patricia
Monsreal Angulo

Saide Avalos Corza

Gilberto Hernandez
Olvera

Jestis Omar Panti Ix

Kenya Verénica
Guerrero Lépez
Claudia Esther
Falcén Gémez
David Pacheco
Mendoza

Sherley Poleth
Alcocer Camacho

AREA PRODUCTORA

Departamento de Responsabilidades

Departamento de Controversias y Sanciones

Despacho del Director de Control y Auditoria
Gubernamental

Despacho de la Subsecretaria de Organos de
Vigilancia e Investigacion Administrativa

Unidad de Coordinaciéon de Comisarios

Unidad de Coordinacién de Transferencia y
Desincorporacion

Direccién de Asuntos Juridicos e Investigacion
Administrativa

Departamento de  Asuntos
Investigaciéon Administrativa “A”
Departamento de  Asuntos
Investigacion Administrativa “B”
Departamento de  Asuntos
Investigacion Administrativa “C”
Departamento de  Asuntos
Investigacion Administrativa “D”
Departamento de Auditoria de Tecnologias de la
Informacion

Departamento de Control y Registro Patrimonial
y de Intereses

Juridicos e
Juridicos e
Juridicos e

Juridicos e

Despacho del Director de Administraciéon
Departamento Administrativo

Departamento de Informatica

Departamento de Transparencia, Gestion

Documental y Mejora Continua

OFICIO DE NOMBRAMIENTO

DRS-1640/2024

DRS-1638/2024

DICAG-085/2024

SUBOVIA-830/2024

UCC-010/2024

SUBOVIA-829/2024

DAJIA/453/2024

DAJIA/INV/MCHD/25/2024

DAJIA/452/2024

DAJIA/INV/JICB/10/2024

DAJIA/INV/JAS)/78/2024

DEP.ATI-012/2024

DCRP/04/2024

ADMON-848/2024

ADMON-851/2024

DA-DI-001/2024

ADMON-850/2024

Actualizar la informacién del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de la Contraloria
General, registrada en la plataforma denominada “Registro Nacional de Archivos”, administrada
por el Archivo General de la Nacion.

Direccién de Administracion
Departamento de Transparencia, Gestion Documental y Mejora Continua
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Se precisa lo dispuesto en los articulos 11, fracciéon IV y 79 de la Ley General de Archivos mismo que
establece al tenor literal lo siguiente:

“Articulo 11. Los sujetos obligados deberdn:
l...

IV. Inscribir en el Registro Nacional la existencia y ubicacién de archivos bajo su resguardo;

Articulo 79. La inscripcion en el Registro Nacional es obligatoria para los sujetos obligados y para los
propietarios o poseedores de archivos privados de interés publico, quienes deberdn actualizar
anualmente la informacion requerida en dicho Registro Nacional, de conformidad con las
disposiciones que para tal efecto emita el Consejo Nacional...” [sic]

En este sentido se precisa que una vez realizadas las actividades de inscripciéon 2021 a las que se refiere
el numeral Décimo Segundo de las Reglas Provisionales del Registro Nacional de Archivos, aprobadas
por el Consejo Nacional de Archivos, durante el mes de noviembre de 2024 se intento llevar a cabo el
refrendo anual del Registro Nacional de Archivos para obtener la constancia correspondiente, sin
embargo, no se obtuvo resultado al intentar ingresar al sistema de refrendo, no obstante durante el mes
de enero del 2024 quedd habilitado el acceso al sistema a través de la siguiente liga
https://www.gob.mx/agn/acciones-y-programas/registro-nacional-de-archivos y se llevé a cabo el
Registro en obligatoriedad del numeral Séptimo de las Reglas Provisionales del Registro Nacional de
Archivos, con el siguiente codigo de registro:

TIPO DE ARCHIVO CODIGO DE REGISTRO

Constancia de Refrendo al Registro Nacional de Archivos 2024 MX/487/16012024

2.2 Mantener una infraestructura funcional para la conservacién de las instalaciones del acervo
documental, asi como minimizar el riesgo de los incidentes que pueden causar dafio o pérdida de
informacion en los documentos de archivo, ya que ahi se resguarda la memoria institucional.

* Realizar las gestiones necesarias para que los bienes muebles destinados para resguardo de
expedientes de archivo de tramite como archiveros o credenzas, cuenten con las medidas de
seguridad necesarias.

Derivado de la verificaciéon de las medidas de seguridad de los bienes muebles destinados para
resguardo de expedientes de archivo de tramite, Durante el mes de marzo se atendieron las gestiones
pendientes de las medidas de seguridad de los bienes muebles destinados para resguardo de
expedlentes de Archivo de Tramite, asi como el etiquetado de bienes para dicho resguardo de las
diferentes Areas Productoras de la Documentacién de la Secretaria de la Contraloria General, de
acuerdo a lo siguiente:

Pagina 7 de 17

Direccion de Administracion
Departamento de Transparencia, Gestion Documental y Mejora Continua




O/NQ RENACIMIENTO MAVA
3% YUCATAN SECOGEY

NS
OVO GOBIERNO DEL ESTADO | 2024 © 2030

NUMERO DE DESCRIPCION  NUMERO DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

INVENTARIO DEL BM CERRADURA
Departamento de Responsabilidades y Sanciones BM0276830 Archivero 4
Departamento de Responsabilidades y Sanciones BM0204770 Archivero 1
Departamento de Responsabilidades y Sanciones BM0204775 Archivero 1

Se precisa que se adquirieron 4 aldabas con sus respectivos candados, 1 candado adicional y 1 cerradura,
los cuales fueron distribuidos en la Direccion de Responsabilidades y Sanciones.

e Elaborar un programa de mantenimiento en las instalaciones del archivo de concentracion
orientado a la limpieza y funcionalidad.

La L.H. Lisette Anaid Pat Ciau, Responsable del Archivo de Concentracion de la Secretaria de la
Contraloria General, elaboré el Programa de Mantenimiento de las instalaciones del archivo en comento,
con la finalidad de minimizar riesgos que pudiesen dafar la integridad de los expedientes que ahi se
resguardan, toda vez que se identificé condiciones de humedad y termitas, asi como falta de limpieza.

Derivado de lo anterior, durante el ejercicio 2024, se llevaron a cabo varias actividades de
mantenimiento y limpieza, de acuerdo a la informacién de la siguiente tabla:

ACTIVIDAD | DESCRIPCION | CANTIDAD FECHA
Superficies (pisos) y mobiliario de las areas 1. viernes 19 de enero
comunes de las instalaciones del Archivo 3 veces 2. jueves 20 de junio
de Concentracion. 3. jueves 26 de septiembre

Limpieza 1. viernes 19 de enero
Estanteria del Acervo Documental del 3 veces 2. jueves 20 de junio
Archivo de Concentracion. 3. jueves 26 de septiembre
1. viernes 19 de enero
Revisidn, ajuste de estanteria y pintura 3 veces 2. jueves 20 de junio
3. jueves 26 de septiembre
Revisiéon de extintores 2 veces L .mlercoles 14 d 'e agosto
2. jueves 5 de diciembre
Recarga de los extintores 1 vez 1. martes 17 de diciembre
Mantenimiento 1. viernes 19 de enero
Revision y ajuste de conexiones eléctricas 3 veces 2. jueves 20 de junio
3. jueves 26 de septiembre
Mantenimiento de aires acondicionados 1vez 1. martes 12 de marzo
Control de vectores (roedores, insectos) 2 veces L. queves Ouds fel?rero
2. lunes 22 de julio
Fumigacién 1 vez 1. jueves 15 de agosto
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2.3 Contribuir al desarrollo profesional de los Responsables de Archivo de Tramite en materia
archivistica proporcionandoles los conocimientos normativo y técnico-practicos para el
cumplimiento de sus funciones.

e Elaborar un calendario de capacitacién en materia archivistica.

El Calendario de Capacitacién en materia archivistica 2024 de la Secretaria de la Contraloria General
contemplé capacitaciones a los Responsables de Archivo de Tramite de cada area productora de la
documentaciéon de las diferentes Unidades Administrativas sobre los criterios especificos para la
identificacion, clasificacién y conservacion de manera homogénea de los expedientes generados; asi
como la actualizacion de los instrumentos de control y consulta denominados inventarios generales y
guias de archivo.

e Capacitar a RAT sobre los procesos archivisticos para el desarrollo de sus funciones.

Personal del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de la Contraloria General, derivado del
cambio de Administracion Publica del Estado, llevé a cabo la capacitacién de los Responsables de
Archivo de Tramite de cada area productora de la documentacion de la Dependencia, con la finalidad de
dar a conocer la integracion del Sistema Institucional de Archivos y los conceptos basicos en archivistica:

21 DE NOVIEMBRE DE 2024
GRUPO

Hora 10:00 horas

e Despacho de la persona Titular de la Secretaria de la Contraloria
General
e Subsecretaria de Programas Federales
e Direccidén de Inspeccion y Obra Publica
¢ Direccién de Normatividad, Quejas y Responsabilidades
Unidades Administrativas e Direccién de Administracion
Participantes e Subsecretaria del Sector Estatal y Paraestatal
e Direccion de Auditoria al Sector Centralizado
e Direccidn de Auditoria del Sector Paraestatal
e Direccion de Asuntos Juridicos y Situacidon Patrimonial del
Sector Estatal y Paraestatal.
e Direccidn de Auditoria de Tecnologias de la Informacion

2.4 Contar con instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados que propicien la
organizacion, control y conservacion de los expedientes a lo largo de su ciclo vital.

e Actualizar el Inventario General de Archivo de Tramite por Unidad Administrativa.
Como parte de los trabajos de preparacion para el cambio de Administracion Publica Estatal en una

reunién de trabajo con los titulares de las areas productoras se acordé que cada mes enviarian al Area
coordinadora de Archivos su Inventario de Archivo de Tramite actualizado con corte al 15 del mismo
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mes, por lo que con corte al 23 de septiembre de 2024 se recibieron un total de 124 inventarios de las
siguientes unidades administrativas:

Direcciéon de Administracion.

Direccién de Asuntos Juridicos e Investigacién Administrativa

Direccién de Coordinacion de Organos de Control Interno

Direccién de Seguimiento de Actos de Fiscalizacion

Direccién de Responsabilidades y Sanciones

Subsecretaria de Organos de Vigilancia e Investigacion Administrativa
Subsecretaria de Fiscalizacién de Programas Federales y Contraloria Social.

No obstante, se especifica que los inventarios de Archivo de Tramite de cada Area Productora se
encuentran en constante actualizacion, por lo que se contemplara en el programa anual de desarrollo
archivistico 2025 solicitarle a las Areas Productoras sus Inventarios de Archivo de Tramite debidamente
llenados y actualizados.

e Actualizar Inventario General de Archivo de Concentracién.

Se elaboré el Inventario General de Archivo de Concentracién el cual esta integrado por 14,149
expedientes, cumpliendo con el registro de los 2 procesos de Transferencia Primaria de acorde al
calendario emitido durante el ejercicio 2024 y la participacion de las Unidades Administrativas
correspondientes.

Asi mismo, el inventario general de archivo de concentracién estara en constante actualizacion conforme
a la participacién de las Unidades Administrativas que cuenten con expedientes que hayan cumplido su
plazo de conservacién en archivo de tramite, de acuerdo al catilogo de disposicion documental que
posteriormente seran parte del proceso controlado y sistematico de transferencias primarias realizadas
o cuando fenezca el plazo de conservacion en archivo de concentracion y se proceda a llevar a cabo el
procedimiento de disposicién documental correspondiente.

2.5 Realizar el traslado controlado y sistematico de los expedientes que ya cumplieron su vigencia
en los archivos de tramite de acuerdo a los plazos de conservacion que indica el Catilogo de
Disposicion Documental vigente de la Secretaria de la Contraloria General.

e Elaborar un calendario de transferencias primarias.

Durante el mes de enero a través de un correo electrénico el Titular del Area Coordinadora de Archivos
enviod a las y los Responsables de Archivo de Tramite el Calendario de Transferencias Primarias 2024, el
cual incluye por Unidad Administrativa, la fecha maxima de solicitud y la fecha programada de
Transferencia Primaria, siendo éste el siguiente:

Fecha maxima Fecha de
de solicitud Transferencia

01/04/2024 15/04/2024

Unidad Administrativa

Despacho de la persona titular de la Secretaria de la
Contraloria General
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Direccién de Administraciéon 01/04/2024 15/04/2024
Subsecretaria de Fiscalizacion de Recursos Federales 02/04/2024 16/04/2024
Direccién de Actos dg Flsca.llzaaon de Programas 02/04/2024 16/04/2024
Federales y Contraloria Social
Direccién de Inspeccién de Obra Publica 03/04/2024 17/04/2024
Direccion de Responsabilidades y Sanciones 03/04/2024 17/04/2024
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental 04/04/2024 18/04/2024
Direccién de Control y Auditoria Gubernamental 04/04/2024 18/04/2024
Direccién de Coordinacion de Organos de Control Interno 04/04/2024 19/04/2024
Direccién de Seguimiento de Actos de Fiscalizacion 04/04/2024 19/04/2024
Subs?c'retar.la de Organos de Vigilancia e Investigacion 05/04/2024 22/04/2024
Administrativa
Direccion de Asuntos Juridicos y Situacién Patrimonial del 05/04/2024 22/04/2024
Sector Estatal y Paraestatal
Direccién de Auditoria de Tecnologias de la Informacién 08/04/2024 23/04/2024

2da Unidades Administrativas interesadas 04/11/2024 18/11/2024

En relaciéon al calendario de Transferencias Primarias 2024, se precisa que mediante el acuerdo
AGI/SECOGEY/02-24 de la Primera Reunién Extraordinaria 2024 del Grupo Interdisciplinario se amplié
el plazo para la entrega de las solicitudes de Transferencia, quedando programada como fecha limite
para la 2da ronda el 29 de noviembre de 2024, como resultado se obtuvieron 17 solicitudes con un total
de 2,051 expedientes, de acuerdo a lo siguiente:

Unidad Administrativa Cajas Expedientes
Despacho de la Direccién de Asuntos Juridicos e
ol siap .. . 2 10

Investigacion Administrativa
Departamento de Asuntos Juridicos e Investigacion

- . 8 359
Administrativa A
Departamento de Asuntos Juridicos e Investigacion

.. . 2 87
Administrativa B
Departamento de Asuntos Juridicos e Investigacion 2 101

Administrativa C
Departamento de Asuntos Juridicos e Investigacion
- . 4 26

Administrativa D

Subsecretaria de Auditoria Gubernamental 26 1043

Departamento de Actos de Fiscalizacién 3 5
1
1
1

Departamento de Vinculaciéon con Auditoria
Superior de la Federacién

Departamento de Contraloria Social
Departamento de Seguimiento con Organos
Fiscalizadores

Despacho del Subsecretario de Organos de
Vigilancia e Investigacién Administrativa
Departamento de Unidad de Coordinacion de
Comisarios

1 25
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Departamento de Unidad de Coordinacién de 4 57
Transferencia y Desincorporacion
Departamento de Control y Registro Patrimonial y 1 8
de Intereses
Despacho de la Direccién de Administracion 3 105
Departamento Administrativo 3 58
Departamento de Transparencia, Gestion
J . 3 153
Documental y Mejora Continua
Total 66 2,051

2.6 Aplicar criterios internos para eliminar documentos que no pertenezcan a ningun
expediente.

e Aplicacion del Procedimiento para eliminar documentos de comprobaciéon administrativa
inmediata.

De acuerdo al apartado Segundo, fracciéon XXIV de las Disposiciones Generales en Materia de Archivos
para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del Estado de Yucatan, se considera
Documento de Uso Administrativo inmediato aquél producido de forma sistematica y que contiene
informacién variable que se maneja por medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de
control de correspondencia, solicitudes de papeleria, entre otros. No son fundamentales para la gestiéon
institucional por lo que la vigencia de estos documentos se sugiere que no exceda de un afo y no
deberan transferirse al archivo de concentracién, eliminandolos de conformidad con el procedimiento
establecido para ello.

Derivado de lo expuesto en el parrafo que precede, se informa que durante febrero y agosto de 2024
se eliminaron 1877 carpetas en atencién a un total de 19 solicitudes de eliminacién de documentos de
comprobacién administrativa inmediata de 8 Unidades Administrativas, de acuerdo a lo siguiente:

UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITUDES | CAJAS | CARPETAS PERIER O

INFORMACION

Despacho de la persona Titular i
de la Secretaria de la Contraloria 6 >4 950 2001-2022
Direccion de Administracion 1 3 15 2018 al 2023
Subsecretaria de Fiscalizacién de 2 6 103 2018 al 2023
Recursos Federales
Dn,rec.aon de Inspeccién de Obra 1 8 60 2010 al 2022
Publica
Direccion de Actos de
Fiscalizacion de Programas 2 5 157 2018 y:del 2020 al

. . 2022
Federales y Contraloria Social
D|recc1.on de Responsabilidades 2 6 24 2018 al 2022
y Sanciones
Subsecretaria de Auditoria 4 34 599 2003 al 2022
Gubernamental
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PERIODO DE LA

UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITUDES | CAJAS | CARPETAS

INFORMACION
Direccién de Asuntos Juridicos e 1 5 39 2015, 2018 al
Investigacion Administrativa 2023
Total 19 121 1,877 2001 al 2023

2.7 Robustecer la normativa interna que regula el Proceso de Gestion Documental de la Secretaria
de la Contraloria General, que permitan ordenar, identificar, clasificar y conservar de manera
homogénea los expedientes en archivo de tramite de cada area productora de la documentacién y
en archivo de concentracion y verificar su implementacién y cumplimiento.

e Formalizar la actualizacion la Politica para Administrar el Sistema Institucional de Archivos de
la Secretaria de la Contraloria General.

En relacion a la entrada en vigor del Decreto 666/2023 por el que se modifica el Reglamento del Codigo
de la Administracion Publica de Yucatan, sobre la Secretaria de la Contraloria General, publicado en el
Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan, el 06 de septiembre de 2023, se actualizaron en la
Politica para Administrar el Sistema Institucional de Archivos los datos de las Unidades Administrativas,
sin embargo, debido a los trabajos de actualizacién de todos los archivos de tramite de las areas
productoras no fue posible realizar la formalizacion de la Politica para Administrar el Sistema
Institucional de Archivo.

e Programary llevar a cabo revisiones en las unidades administrativas por area productora de la
documentacion digitalizada que permita identificar el avance en la homologacion de
expediente considerando la implementacion de la Politica de Archivos de la Secretaria.

Se realizé el andlisis correspondiente y se determind que se re programaria la revision aleatoria de la
documentacion durante el ejercicio 2025, toda vez que se lleve a cabo la actualizacién y formalizacién
de la Politica para Administrar el Sistema Institucional de Archivo.

e Verificar expedientes relacionados con los temas de los formatos establecidos en los
Lineamientos para los Procesos de Entrega-Recepcion Constitucional.

Durante el mes de marzo se elaboré un calendario de revisiones para los formatos establecidos en los
Lineamientos para los Procesos de Entrega-Recepcion Constitucional, nos reunimos con los
coordinadores y se programoé la revisién de los expedientes, posterior a ser validados se acordd que
serian escaneados para tener el respaldo digital.

Derivado de las reuniones de trabajo se establecieron fechas compromiso de entrega de los inventarios
de archivo de tramite para revision y validacion por parte del Area Coordinadora de Archivos de los
temas siguientes:

Tema

Control del Parque Vehicular,
Recursos Financieros,
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Solventacién de Auditorias,
Presupuesto de 5 al millar,
Contratos,

Bienes Muebles y
Control de Combustible.

Toda vez que los inventarios de Archivo de Tramite fueron validados y revisados se procedié a la
digitalizacién de los mismos.

3. ACTIVIDADES ADICIONALES REALIZADAS NO CONSIDERADAS EN EL PADA 2024

Durante el ejercicio 2024 se realizaron actividades en cumplimiento a la Ley General y Estatal de
archivos que no estaban consideradas en el PADA 2024, pero que fortalecian el proceso de gestién
Documental de la Secretaria de la Contraloria General y que durante la implementacion de la Politica
para Administrar el Sistema Institucional de Archivos de esta dependencia se consideraron necesarias,
siendo éstas las siguientes:

e Transferencias Primarias

En cumplimiento con lo establecido en el numeral 5.4.9 de la Politica para Administrar el Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de la Contraloria General , durante el periodo comprendido de
los meses de abril a diciembre de 2024, se realizaron 2 procesos de transferencia primaria, los cuales
consistia en el traslado controlado y sistematico de expedientes del archivo de tramite al archivo de
concentracién, que refieran a asuntos concluidos y que hayan cumplido su plazo de conservacion de
acuerdo al catalogo de disposicién documental, teniendo hasta la presente fecha 14,149 expedientes en
el Archivo de Concentracion, de los cuales durante el 2024 corresponde lo siguiente:

No. de Cajas No. de Expedientes

lera ronda 2024 288 4,234
2da ronda 2024 66 2,051
Total 354 6,285

¢ Bajas Documentales.

Durante el ejercicio 2023 se aprobaron las bajas documental de los expedientes que por su vigencia
documental de acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental de la Secretaria de la Contraloria
General ha concluido su plazo de conservacion, la aprobacion fue realizada durante la segunda reuniéon
ordinaria del Grupo Interdisciplinario en el mes de diciembre 2023, por lo tanto, 4 solicitudes de
dictaminacion correspondiente al Archivo General del Estado fueron promovidas durante el mes de
enero de 2024, en total todos los procesos de baja documental promovidos durante el 2024 arrojan el
resultado siguiente:
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2024
NUMERO DE BAJA NUMERO DE CAJAS NUMERO DE EXPEDIENTES

lera 51 846
2da 111 969
3era 61 1317
4ta 69 1005
5ta 16 494

Total 308 4,631

o Donacion para reciclaje

Durante el mes de agosto y septiembre de 2024, por instrucciéon de la Secretaria de la Contraloria
General y en congruencia con el Eje 4. Yucatdn Verde y Sustentable del Plan Estatal de Desarrollo 2018-
2024, asi como con el principio IV “Promocion de la reduccion, reutilizacion y reciclaje de residuos”, del
Acuerdo 7/2019 por el que se establecen las politicas de sustentabilidad ambiental de la Administracién
Publica estatal, durante el ejercicio 2024 se procedio a la donacién para reciclaje de 739 cajas con un
peso aproximado de 5 toneladas 912 kilogramos, de documentacion que prescribié su plazo de
conservacion de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental vigente de la Secretaria de la
Contraloria General y que ya contaba con el dictamen de disposicién documental emitida por el Archivo
General del Estado de Yucatan, y acta de baja de comprobacién administrativa inmediata, de acuerdo a

lo siguiente:

DONACION FECHA CAJAS PESO APROXIMADO

PRIMERA 27/08/2024 723 5 tonelada 784 kg
16 128 kg

SEGUNDA 25/09/2024
739 cajas 5 toneladas 912 kg

Asi mismo se informa que en los dos procesos de donacién para reciclaje mencionados en el cuadro que
precede, se conté con la participacion de un representante por parte del Organo de Control Interno de
la Secretaria de la Contraloria General y se procedié al levantamiento del Acta Circunstanciada de
Hechos que incluye evidencia fotografica.

e Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento técnico que refleja la estructura de un
archivo con base en las atribuciones y funciones de esta Secretaria de la Contraloria General, mismo que
fue actualizado durante la Segunda Reunién Ordinaria 2024 del Grupo Interdisciplinario, celebrada el
pasado 5 de diciembre de 2024, se actualizaron vigencias documentales de las series comunes aplicables
a la Direcciéon de Administracién y de igual forma se solicitdé la creacién de una serie documental
sustantiva aplicable a la Direcciéon de Responsabilidades y Sanciones.
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En este sentido se informa que posterior a las modificaciones mencionadas, el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de la Secretaria de la Contraloria General quedé conformado de la siguiente
manera:

ACTUALIZACION DICIEMBRE 2023 ACTUALIZACION DICIEMBRE 2024
Comunes Sustantivas Total Comunes Sustantivas Total

Secciones 12 3 15 12 3 15
Series 63 66 129 63 67 130

Derivado de lo expuesto en parrafos que anteceden, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
vigente de la Secretaria de la Contraloria General esta integrado por 15 Secciones Documentales, 12
Comunes y 3 Sustantivas y por 130 Series Documentales, 63 Comunes y 67 Sustantivas.

e Catdlogo de Disposicion Documental.

El Catalogo de Disposicion Documental es el registro general y sistematico que establece los valores
documentales, la vigencia documental, los plazos de conservaciéon y la disposicion documental, el cual
posterior a su implementacion en la Dependencia, se identificé por parte de los Titulares de las Unidades
Administrativas correspondientes, la necesidad de actualizacion de este instrumento de Control
Archivistico.

Es por ello que, durante la celebracion de la Segunda Reunién Ordinaria el pasado 5 de diciembre de
2024, se aprob6 por unanimidad por los integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la
Contraloria General, la actualizacién de series documentales y la creacion de 1 nueva serie documental.

Adicionalmente y derivado de la actualizacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica
mencionado en el apartado que precede, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de
la Contraloria General, procedieron a la valoraciéon y asignacion de los valores primarios de las Series
Documentales de nueva creacién, asi como la vigencia y disposicion documental y clasificaciéon de la
informacién para darle origen a la integraciéon del Catdlogo de Disposicion Documental, quedando
actualmente estructurado por:

15 secciones documentales, 12 comunes y 3 sustantivas, y por 130 series documentales, 63 comunes y
67 sustantivas.

4. RECURSOS FINANCIEROS, MATERIALES Y HUMANOS

Recursos Humanos

Se cont6 con la participacién de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos, el Responsable
del Area de Correspondencia, los Responsables de Archivo de Tramite, el Responsable del Archivo de
Concentracion, el Titular del Area Coordinadora de Archivos, los Titulares de cada area productora de
la documentacién y de todos los servidores publicos de la Secretaria de la Contraloria General que en
uso de facultades y funciones participan en la apertura, integracion, identificacion, clasificacion, cierre o
resguardo de expedientes.
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Recursos materiales, recursos financieros y servicios generales

Las actividades a desarrollar para el cumplimiento del PADA 2024 se desarrollaron con los recursos
materiales que tiene actualmente la SECOGEY, como son mobiliario, insumos de papeleria (incluyendo
cajas de archivo y carpetas), uso de impresoras, escaneres o multifuncionales.

En los recursos financieros, no se contemplé solicitar adicionalmente a los aprobados en el Presupuesto
de Egresos del Gobierno del Estado de Yucatan para el ejercicio fiscal 2024.

5. CONSIDERACIONES

Tras hacer el anélisis de los avances de lo programado para el ejercicio 2024, se obtuvo un avance
importante en el trabajo relativo a la capacitacion del personal, fortalecimiento del Sistema Institucional
de Archivos, homologacion de expedientes al interior de la Dependencia, aplicacién de instrumentos de
control, identificacion y consulta archivistica, asi como la preparacion y actualizacién de los Inventarios
de Archivo de Tramite y el Inventario General del Archivo de Concentracién para poder entregar en
tiempo y forma durante el proceso de Entrega-Recepcion Constitucional relativo al cambio de
Administracion Publica Estatal, por lo que el compromiso de la Secretaria de la Contraloria General con
los procesos archivisticos continuara durante el 2025.

Se emite el presente Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, el 30 de enero de
2025, en la ciudad de Mérida, estado de Yucatan, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 26
de la Ley General de Archivos, 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y 525 octies fracciones
IX'y Xll del Reglamento del Cédigo de la Administracion Pablica de Yucatan.

C.P. MARIA CRISTI ANSORES VALDEZ
TITULAR DEL AREA COORDINARORA DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
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