Dependencia / Entidad / Municipio

Contratacionde laobrapublica por partede Dependencias y Entidades de la APE
y Municipios
|
Retencidndel 5 al millar estatal o federal en los documentos fiscales que expide
elcontratista. Se calcula sobre el importe bruto de laestimacion, antes de IVA.

NO S

La ejecutora del gasto, generaen
elModulo Genérico de Tramites y
Servicios la hojade atencion
(modalidad plantilla), elige lafecha
de vigenciade dicha hoja con linea
de referencia.

previa solicitudal correo
recaudacontraloria@yucatan.gob.
mx, la Secretariade Contraloria,
generalahoja de atencién y envia
via correo la hojade atenciény su
vigencia

La ejecutora del gasto realiza el pago por los canalesinternosy externos

AAFY

disponibles

Unavezrealizado el pago, AAFY
concilia elpagoy genera el
comprobantede pago

La Ejecutora finaliza el tramite | | La Contraloria finaliza el tramite

Entidad imprime su comprobante
de tramite (recibooficial)y servicio
finalizado

la Contraloriaimprime dicho
comprobantey envia via correo a
los municipios

La Dependencia, Entidades de la APE o Municipio, captura enel modulo de

retenciones del 5 al millar la informacion y los documentos fiscales que amparank—

la retencion(facturas), comprobante de pago, y su anexo si lo hubiera.

Contraloria revisa
Informacion
comecta

Contraloria Finaliza, permitiendo
imprimir su comprobante de
captura

La Contraloria Informaa la
ejecutora para nueva captura

SAF

La Secretaria de Administraciony
FinanzasInforma de larecaudacion
mensual del 5 al millar federal y
estatal dentro de un plazo dediez

dias naturales contados apartir de
la conclusion de cadames como lo
marcalos lineamientos del 5 al
millar federal y estatal.

!

La Secretaria de la Contraloria General, realiza la conciliacién mensual de los
montos reportados por laSecretaria de Administracion y Finanzas.
La Secretaria de la Contraloria General solicita por oficio la ampliacion

presupuestal del mes que corresponda a la SAF, adjuntando los documentos
requeridos.

La Secretaria de Administraciony

Finanzas autoriza la suficiencia
presupuestal,

Al contar con suficiencia presupuestal la Contraloria realiza la Cuenta por Pagar
para su aprobacion.

Una vez autorizada la CXP se realiza el

tramite ante la S.A.F adjuntado la
documentacion requerida.

La Secretaria de Administraciony
Finanzas transfiere los recursos del
5 al millar federal y estatal a las
cuentas aperturadas por la
Contraloria paratal fin como lo

marcan los lineamientos..

Fin del
procedimiento
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