Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

Direccion de Administracion

Cadigo Fecha de emision

PR-DAD-TRN-10 ROO 30/08/2019

Procedimiento para atender solicitudes de acceso a la informacion publica en las que se entrega informacion

Iv.

VI

INDICE
OBJETIVO
ALCANCE
FUNDAMENTO LEGAL
DEFINICIONES
RESPONSABILIDADES
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
INDICADOR
ANEXO0S
CONTROL DE CAMBIOS

FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

F-PR-AIM-01R00

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

Fecha de actualizacion
No Aplica

10
10
11

11

C.P.ROGER
CTOR

O GUTIERRE2

TRACION

Pagina 11



Juntos transformemos

22

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

ucatan SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
Direccion de Administracion

Cadigo F écha de emision Fecha de actualizacion

PR-DAD-TRN-10 ROO 30/08/2019 ~ NoAplica

Procedimiento para atender solicitudes de acceso a la informacion publica en las que se entrega informacion

l.  OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para atender las solicitudes de Acceso a la Informacion
Pablica que se presenten ante la Unidad de Transparencia de la Secretaria de la Contraloria
General, con la finalidad de notificar en tiempo y forma la resolucién respectiva.

ll. ALCANCE

Las actividades descritas en este procedimiento son de caracter obligatorio para el personal
adscrito al Departamento de Transparencia de la Direcciéon de Administracion y al personal
participante en el desarrollo del mismo.

lll.  FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 6, Apartado A, Fraccion | de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Ambito Estatal
Ley de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica del Estado de Yucatan.
Articulo 46 del Codigo de la Administracion Pablica de Yucatan.
524 al 551 bis del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan.

Acuerdo SCG 10/2016 por el que se designa a la Unidad de Transparencia y se regula el Comité de
Transparencia de la Secretaria de la Contraloria General.

Acuerdo SCG 5/2019 por el que se modifica el Acuerdo SCG 10/2016 por el q
Unidad de Transparenciay se regula el Comité de Transparencia de la Se
General.

Pagina 2|1
F-PR-AIM-01R00



Juntos transformemos

22 ¥

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

ucatan SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
Direccion de Administracion

Codigo Fecha de emision Fecha de actualizacion

PR-DAD-TRN-10 ROO 7 30/08/2019 No Aplica

Procedimiento para atender solicitudes de acceso a la informacion publica en las que se entrega informacion

IV.  DEFINICIONES

Area competente: instancias gue forman parte de la estructura organica de la Secretaria de la
Contraloria General que pudiesen contar con la informacion a la cual el ciudadano desea tener
acceso.

Contraloria: Secretaria de la Contraloria General.

Costo de reproduccion: Los derechos establecidos en la Ley General de Hacienda del Estado de
Yucatan que deberan cubrirse para obtener la documentacion solicitada.

DAD: Direccion de Administracion.
Director: Director de Administracion.

Efectivo apercibimiento: Es la accion de hacer practica la advertencia realizada al solicitante en
el acuerdo de prevencion que de no contestar el requerimiento se tendra por no presentada su
solicitud de informacion.

Solicitante: Es la persona que presenta la solicitud de acceso a la informacion publica.
TRN: Departamento de Transparencia

V. RESPONSABILIDADES
1. Director de Administracion.

1.1. Fungir como Titular de la Unidad de Transparencia de la Contraloria.

1.2. Emitir las resoluciones que se requeriran para dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion publica.

2. Jefe de Departamento de Transparencia

2.\ Determinar la competencia de las areas.

2.2.  Dartramite alas solicitudes de acgesoala informadon publica hasta su conclusion.

3. Coordinador:

3.1. Coordinar las respyéstas a las solicitudes de a

titulares.

ceso a la informacion publica con los
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Administrar las plataformas informaticas de solicitudes de acceso a la informacion
publica.

4. Area Competente:

Atender los requerimientos de informacion que sean de su competencia.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento para atender solicitudes de acceso a la informacion publica en las gque se entrega

1l

3.

informacion

Coordinador

Recibe solicitud de acceso a la informacion publica por parte del solicitante.
¢La solicitud se presento a través de la Plataforma Nacional de Transparencia?
e Si: Continta en la actividad 5.
e No: Continta en la actividad 3.

Registra y captura la solicitud de acceso a la informacién publica en la Plataforma
Nacional de Transparencia.

Nota: Esto procede unicamente si la solicitud se presenta de manera fisica por escrito libre o formato
establecido (F-PR-ASA-01): solicitudes.secoge catan.gob.mx,

transparencia.secogey@yucatan.gob.mx, correo postal o mensajeria.

4,

F-PR-AIM-01R00

Envia al solicitante el acuse de recibo en el que se indica la fecha de recepcion, el folio que
corresponda adquirido a través de la PNT y los plazos de respuesta.

Apertura el expediente electronico y fisico con motivo de la solicitud recibida y le asigna
un numero unico interno consecutivo por ejercicio fiscal de identificacion.

Actualiza el concentrado de solicitudes de la Unidad de Transparencia.

Remite el expediente fisico al Jefe de
de solicitudes de acceso.

RN e informa qug se ha actualizado el concentrado

Pagina 4|11
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Jefe de Departamento de Transparencia

8. Recibe y analiza el contenido de la Solicitud de Acceso a la Informacion Publica para
determinar si la Secretaria de la Contraloria General es competente o no para la atencién
de la misma.

9. ¢Los detalles proporcionados por el solicitante para localizar los documentos resultan

suficientes, completos y correctos?
e Si: ContinGa en la actividad 25.
e No: Continua en la actividad 10.
10. Solicita al Coordinador que elabore el proyecto de acuerdo de prevencion.
Coordinador

11. Elabora el proyecto de acuerdo de prevencion, precisando los datos adicionales que
requieren para tramitar la solicitud.

12. Remite el proyecto de acuerdo al Jefe de TRN para su revision.
Jefe de Departamento de Transparencia
13. Recibe y revisa el proyecto de acuerdo de prevencion.
14. ;Tiene correcciones el proyecto de acuerdo?
e Si: Continua en la actividad 15.
e No: Continta en la actividad 16.

15. Senala e informa de las correcciones al Coordinador para hacer los ca
acuerdo de prevencion. Regresa a la actividad 10.

abios al proyecto

8 e

16. Envia el proyecto de acuerdo de prevencion al Director.
Director de Administracion
17. Recibe y revisa el proyecto de acuerdo de prevencion.

18. ¢Autoriza el proyecto de acuerdo de prevencion?
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e Si: Continlia en la actividad 20.
e No: Contintaen la actividad 19.

19. Sefala e informa de las correcciones al Jefe de Departamento de Transparencia para
hacer los cambios al proyecto de acuerdo de prevencion. Regresa a la actividad 12.

20. Firma el acuerdo de prevencion.
21. Remite el acuerdo firmado al Jefe de Departamento de TRN.
Jefe de Departamento de Transparencia

22. Recibe, integra el acuerdo de prevencion al expediente fisico y lo remite al Coordinador
para su notificacion.

Coordinador

23. Recibe y notifica el acuerdo de prevencion al solicitante por medio de la Plataforma
Nacional de Transparencia o a través de cualquier otro medio sefialado en su solicitud.

Nota: El acuerdo de prevencion debera ser notificada al solicitante dentro de un plazo que no podra
exceder de cinco dias habiles, contados a partir de la solicitud.

24, ¢El solicitante contesta la prevencion notificada?
e Si: Continla en la actividad 27.
e No: Continla en la actividad 25.

25. Elabora el formato (formato 3) de notificacion de efectivo apercibimiento y lo remite al
Director de Administracion. Continta en la actividad

Director de Administracion

26. Firma la notificacion de efectivo apercibimients
notificacion y se tenga por no prese

lo turna al Coordinador para su
ada la solicitud. Fin del procedimiento.

Jefe de Departamento de Transpdrencia

27. Identifica a las Areas d
establecidas en el Ré

¢’la Contraloria que, de acyerdo con sus facultades y obligaciones
g la Administracion Publica de Yucatan,
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podrian contar con la informacion requerida, y remite al Coordinador para que se turne
senalando los plazos para dar respuesta.

Nota: Esta actividad se debera realizar el mismo dia de la presentacion de la solicitud de acceso a la
informacion publica, o en su caso al dia siguiente habil de la contestacion del requerimiento de informacion
adicional.

Coordinador

28. Recibe y turna al Titular del &rea competente via correo electronico
solicitudes.secogey@yucatan.gob.mx la solicitud de informacion presentada y los plazos
para dar respuesta, siendo estos los siguientes:

— Informacion en la Plataforma Nacional de Transparencia, o en algun otro medio
electronico o impreso - 03 dias habiles contados a partir del dia siguiente habil de
larecepcion.

— Inexistencia, informacion clasificada o reservada, solicitud de ampliacion del plazo
ordinario o incompetencia no notoria - 04 dias habiles contados a partir del dia
siguiente habil de la recepcion.

— Entrega de informacion publica - 05 dias habiles contados a partir del dia siguiente
habil de la recepcion.

Nota: Se deberan enviar copias del correo electrénico al Titular de la Contraloria, Director de
Administracion y Jefe de TRN.

29, Imprime el acuse del correo electronico por medio del cual se turna la solicitud de acceso
a la informacion publica y lo integra al expediente fisico y lo turna al Titular del area
competente.

Titular del Area Competente

30. Recibe el requerimiento de informacion a través de correo electronico para su atencion.

31. Realiza la busqueda exhaustiva en jsicos y electronicos, e integra la
respuesta, identificando si exisfe la informacion o ge trata de Inexistencia, informacién
clasificada o reservada, ing6mpetencia no notoria/6 requiere solicitar ampliacion del plazo
ordinario.
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Procedimiento para atender solicitudes de acceso a la informacion publica en las gue se entrega informacion
32. Turna mediante oficio la respuesta dirigida al Titular de la Unidad de Transparencia,
dentro del plazo establecido en el correo electronico.

33. ¢El Titular del area competente mediante oficio de respuesta solicita se convoque a los
miembros del Comité de Transparencia para confirmar, modificar o revocar, la
declaracion de inexistencia, incompetencia no notoria, clasificacién de informacion o
ampliacion de plazo?

e Si: Continta en el procedimiento PR-DAF-TRN-12. Fin.
¢ No: Continua en la actividad 34.
Director de Administracion

34, Recibe oficio de respuesta del area competente y turna al Jefe de TRN para el analisis
correspondiente.

Jefe de Departamento de Transparencia

35. Recibe y analiza en oficio de respuesta en el que se proporciona la informacién del Area
competente.
36. (El area competente entrega la informacion en formato electrénico?

e Si: Continlia en la actividad 50.
e No: Continla en la actividad 37.

37. Entrega el oficio de respuesta al Coordinador y solicita que sea integrado en el expediente
y que proceda a elaborar el proyecto de resolucion.

Coordinador
38. Elabora el proyecto de resolucion de entrega de informacidn en formato fisico.

39. Envia el proyecto de resolucion al Jefe de TRN.

Jefe de Departamento de Transparenciz

40. Recibe y revisa el proyecto de resolucion de entrega dehformacion en formato fisico.

41. ¢ Tiene modificaciones el préyecto de resolucion?

Pagina 8|1
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e Si: Continlia en la actividad 42.
e No: Contintaen la actividad 43.

42. Senala e informa de las correcciones al Coordinador para hacer los cambios al proyecto de
resolucion. Regresa a la actividad 38.

43. Envia el proyecto de resolucion de entrega de informacion en formato fisico al Director de
Administracion.

Director de Administracion
44, Recibe y revisa el proyecto de resolucion de entrega de informacion en formato fisico.
45, ¢Autoriza el proyecto de resolucion?

e Si: Continta en la actividad 47.

¢ No:Continta en la actividad 46.

486. Senala e informa de las correcciones al Jefe de TRN para hacer los cambios al proyecto de
resolucion. Regresa a la actividad 38.

47. Firma el acuerdo de resolucién de entrega de informacion en formato fisico.
48. Remite la resolucion firmada al Jefe de TRN.
Jefe de Departamento de Transparencia

49. Recibe la resolucion firmada, lo integra al expediente fisico y lo remite al Coordinador para
su notificacion.

Coordinador

50. Recibe y notifica la respuesta al solicitante por medio de la Plataforma Nacional de
Transparencia o a través de cualquier otro medio sefialado en su solicitud.

Nota: Si se realiza de manera presencial se ela el formato F-PRJASA-03 Cédula de notificacion.

51. Imprime las capturas de-pantalla de notificagion en la Plataforma Nacional de
Transparenciay anexa aj€xpediente fisico.
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52. Informa al Jefe de TRN que el expediente esta integrado en su totalidad y lo resquarda. Fin
del procedimiento.

VIl.  INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida | Periodicidad | Meta

(Total de solicitudes de
acceso alainformacion
publica atendidas/ Total
de solicitudes de acceso
alainformacion publica Porcentaje Trimestral 100%
presentadas ante la
Unidad de Transparencia
de la Secretaria de la
Contraloria General)*100

Porcentaje de las
solicitudes de
accesoala
informacion publica
presentadas ante la
SECOGEY atendidas.

VIl. ANEXOS

AT* AC* | PTC* | Disposicion

Cadigo Nombre delanexo | Ubicacién 5
final

Diagrama de flujo del
procedimiento
atender solicitudes
No aplica de accesoala TRN Indefinido | Tafo | Tafo Eliminar
informacion publica
en las que se entrega
informacion
Solicitud de acceso a TRN 1ano lano - Eliminar

. ., 2 anos
lainformacion
F-PR-ASA-02 Acuerdo‘ efe(?tivo de TRN 1ano 1ano 2 afios Eliminar
apercibimiento
F-PR-ASA-03 | Cédula de notificacién \Tﬁo lano | 2 afos Eliminar
estrados >
*AT=Archivo en Tramite; AC= Archivo dgConcentracion: PTC= Pfazo total de Conservacion

F-PR-ASA-01
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IX. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Namero de revision Actividad

30/08/2019 00 Se genera documento.

X.  FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUM

Autorizo

ranco Gutiérrez
ministracion
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Procedimiento para atender solicitudes de
acceso a la informacién publica en las que se
entregan informacién

1. Recbe solictud de acceso a la informacion
publca por parte del solictante.

Coordinador

¢La solictud se present6 a través de

No
L)

3. Registra y captura la solicitud de acceso a
la informacién puablica en la PNT.

Coordinador

v

4. Envia al solictante el acuse de recbo en el
que se indica la fecha de recepcidn el folo que
comesponda adquiriio a través de la PNT y los

plazos de respuesta

Coordinador

.

5. Apertura el expediente elecironico y fisico con
motivo de la solictud recbida y le asigna un
ndmero Gnico intemo consecutivo por ejercico
fiscal de identificaron.

Coordinador

v

6. Adtualiza el concentrado de solictudes de la
Unidad de Transparencia

Coordinador

v

7. Remite el expediente fisico al Jefe de TRN e
informa que se ha actualizado el concentrado dé
sofictudes de acceso .

Coordinador

v

8.Recbe y analiza el contenido de la solictud de
acceso a la informacion publica para determinar|

sila Secretaria de la Contraloria General es
0 no para la o,

Jefe de Di de Ti

9. ¢Los detales
P g por el pi
localizar los documentos resuttan
suficientes, completos

y comectos?

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL

ESTADO
Direccion de Administracion

10. Solicta al Coordinador que elabore el
proyecto de acuerdo de prevencion

Jefe de Dy de Ti

v

11.Elabora el proyecto de acuerdo de
p ion, i los datos adic
requieren para tramitar la solictud-

que

Coordinador

v

12. Remite el proyecto de acuerdo al Jefe de
TRN para su revision.

Coordinador

v

13. Recbe y revisa el proyecto de acuerdo de
prevencion.

Jefe de D de Ti

4. ;Tiene comecciones el proyecto de
acuerdo?

No
Y

16. Envia el proyecto de acuerdo de prevencion
al Director.

Jefe de Di de Ti

==

17. Recbe y revisa el proyedto de acuerdo de
prevencion.

Director de Administracion

8. ¢Autoriza el proyecio de acuerdo d2
prevencion?

20. Fima el acuerdo de prevencién

ﬂi‘sdor de

istracion

PR-DAD-TRN-10 ROO

15. Sefiala e informa de las comecciones al

de acuerdo de prevencion

Coordinador para hacer los cambios al proyecto

Jefe de D de Ti

19. Sefiala e informa de las comecciones al Jefe
de Depto. de Transparenda para hacer los
cambios al proyecto de acuerdo de prevencion

Director de Administracién

Paginalde 3
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21. Remite el acuerdo fimado al Jefe de Depto
de TRN

Director de Administracion

v

22 Redbe, integra el acuerdo de prevencion al
expediente fisico y lo remite al Coordinador para|
su notificacién

Jefe de Departamento de Transparencia

v

23 Recbe y notifica el acuerdo de prevendén all
solictante por medio de la plataforma Nacional
de Transparendia o a través decualquier otro

medio sefialado en su solictud

Coordinador

24 Bl solictante contesta la
prevencién notificada?

Si
L2

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL
ESTADO
Direccion de Administracion

25. Elabora el formato de notfficacién de efectivol
apercbimiento y lo remie al Director de
Administracion

Coordinador

v

27. |dentifica a las area de la contralorfa quede
acuerdo con sus facutades y obligaciones

y remie al C L para que sq
tume sefialando los plazos para dar respuesta

26. Fima la notificacién de efectivo
y'o tuma al C i para su
notificacién.

Jefe de Departamento de Transparenca

Director de Administracion

v

28 Recbe y tuma al Ttular del parea
competente via correo electrénico la solictud de
informacién presentada y los plazos para dar
respuesta

Coordinador

v

29. Imprime el acuse del correo electrénico por

medio del cual se tuma la solicitud de acceso a

la informacién pablica y b integra al expediente
fisico

Coordinador

v

30. Recbe el requerimiento de informacién a
través de comreo electronico para su atencién

Ttular del Area Competente

31. Realea la busqueda en s archivos fisicos y
icos, e integra resp L i si
existe i6n o se trata de i %

o . no
notoria o requiere amplacién del plazo ordinario

Ttular del Area Competente

v

32 Tuma mediante oficio la respuesta diigida al
Ttuler de la Unidad de Transparenci dentro del
plazo establecido en el correo electronico.

Ttular del Area Competente

PR-DAD-TRN-10 ROO

33 (Bl Titular de 4rea
competente solicta se convoque al
omité de Transparendia para confima
0 revocar la declaracion?

No
Y

34.Redbe ofico de respuesta del 4rea y tuma al
Jefe de TRN para el analisis correspondiente

Director de Administracion

v

35 Recbe y analza en oficio de respuesta en el
que se proporciona la informadion del Area
competente

Jefe de Departamento de Transparencia

36 (El4rea competente entrega la
informacién en formato electrénic®

No
Y

37.Entrega el oficio de respuesta al Coordinador|
y solicta que sea integrado en el expediente y
que proceda a elaborar el proyecto de
resolucién

Jefe de Departamento de Transparencia

v

38 Elabora el proyecto de resolucién de entregal
de informacién en formato fisico

Coordinador

v

39. Envia el proyecto de resolucién al Jefe de
TRN.

Coordinador

Diagrama de flujo del procedimiento para atender solicitudes de acceso a la informacion publica en las que se
entrega informacion
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Direccion de Administracion

Diagrama de flujo del procedimiento para atender solicitudes de acceso a la informacion publica en las que se |
entrega informacion

40. Recbe y revisa el proyecto de resolucion de
entrega de informacidn en formato fisico

4

51. imprime las capturas de pantala de
notificacion en la PNT y anexa al expediente
fisico .

Jefe de Dep de Ti

Coordinador

42 Seiiala e informa de las comrecdones al )
Coordinador para hacer los cambios al Proyecto 52.Informa al Jefe de TRN que el expediente
Sis de resolucidn. estd integrado en su totaidad y lo resguarda

41. ¢ Tiene modificaciones el proyecto
de resolucion?

Jefe de Di de T

Coordinador

No
Y.

43. Envia el proyecto de resolucion de entrega
de informacién en fomato fisico al Director de

para atender de
Administracion. acceso a la informacién publica en las que se
entregan informacion realizada
Jefe de Dep ito de Ti

v

44. Recbe y revisa el proyecto de resolucidn de
entrega de informacién en formato fisico

Director de Administracién

46. Sefiala e informa de las comecdiones al Jefe
de TRN para hacer los cambios al proyecto de

45, 4 Autoriza el proyecto de resolucion? o resolucion .

Director de Administracién

Si
Y

47. Fima el acuerdo de resolucién de entrega d
informadién en formato fisico

Director de Administracién

48. Remite la resolucion frmada al Jefe de TRN

Director de Administracion

-

49 Recbe la resolucidon firmada, b integra al
expediente fisico y o remite al Coordinador para
su notificacién .

Jefe de D deT

v

50. Recbe y notifica la respuesta al solictante

por medio de la PNT o a través de cualquier otrd
medio sefialado en su solictud

Coordinador

P
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ACUERDO DE EFECTIVO APERCIBIMIENTO

Unidad de Transparencia

Solicitud de Acceso: _____ () J—
Numero de acuerdo: _____ 12}
Mérida, Yucatan,a _____(3)_____
ANTECEDENTES
|. Con fecha _____ (4) ——__ la Unidad de Transparencia de la Secretaria de la Contraloria General
recibio la solicitud de acceso a la informacion publica marcada con el folio nimero _____ (1) .

Il. Enla referida solicitud el ciudadano requirié informacion en los siguientes términos:
GRS "(Sic)

. LaUnidad de Transparencia de la Secretaria de la Contraloria General recibio y atendi la solicitud
de acceso a lainformacion publica anteriormente descrita.

IV.  Una vez analizada la solicitud de acceso que nos ocupa, esta Unidad de Transparencia advirtio que
enla misma no se describen de manera claray precisa, los documentos en posesion de la Secretaria
de la Contraloria General sobre los cuales el solicitante desea versar su derecho de acceso a la
informacion.

V. Que, mediante resolucién de fecha _____ (6) ——, y con fundamento en el articulo 128 de la ley
General de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, se le PREVINO al solicitante para que,
dentro del plazo maximo de DIEZ DIAS HABILES, contados a partir del dia siguiente al en que quedase
notificado del mismo, precisara el documento o documentos sobre los cuales desea hacer valer su
derecho al acceso a la informacion asi como otros elementos que permltan la localizacion de la
mformacnon requerlda apermbnendole que en caso de NO atende eguerimiento dentro del

2019, Afio de la Lengua Maya en el Estado de Yucatan”

Edificio Administrativo Siglo XXI, ubicado
en la calle 20-A nimero 284 B por 3-C de
la colonia Xcumpich, pisos 1y 2, cadigo
postal 97204, del municipio de Mérida,

Yucatan, México. T +52(999) 930 3800 Ext. 13000
contraloria.yucatan.gob.mx
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CONSIDERANDOS

PRIMERO. - Que la Secretaria de la Contraloria General es uno de los sujetos obligados por la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de conformidad con su articulo 23 y la Ley de
Transparenciay Acceso a la Informacion Publica del Estado de Yucatan, conforme a lo establecido en su
articulo 49, fraccion |.

SEGUNDO. - Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 59 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Yucatan, la Unidad de Transparencia de la Secretaria de la Contraloria
General, es el vinculo entre el sujeto obligado y los solicitantes, ademas tendra la responsabilidad de
recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion.

TERCERO. - Que de lo expuesto en el antecedente V del presente acuerdo, se advierte que se previno al
solicitante de conformidad con lo establecido en el articulo 128 de la citada ley General, para que aclarara
su solicitud de acceso en el término de diez dias habiles, comenzando a correr dicho término el dia _____
(7) e y teniendo hasta el dia _____ (8) ——_ para desahogar la prevencion, tal y como se ilustra a
continuacion:

a) Fechaen que se notificé la prevencion al particular
b) Fechaen que comenzo el computo del plazo de 10 dias habiles.
c) Fechaen que vence el plazo de 10 dias habiles.

CUARTO. - Que habiendo transcurrido en exceso el termino de #éferencia, a la fecha fiel presente acuerdo
no existe evidencia de cumplimiento por parte del solici¥ante a la prevencién gue le fuese realizada
mediante ‘resolucion de fecha (6) notiffcada a través de la Plataforma nacional de
Transparencia mediante el Sistema INFOMEX, con fuhdamento en el articulg’128 de la ley General de

“2019, Afo de la Lengua Maya en el Estado de Yucatan”
Edificio Administrativo Siglo XXI, ubicado
en la calle 20-A numero 284 B por 3-C de
la colonia Xcumpich, pisos 1y 2, cédigo
postal 97204, del municipio de Mérida,

e, b T +52(999) 930 3800 Ext. 13000
contraloria.yucatan.gob.mx
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Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, resulta procedente hacer efectivo el apercibimiento
contenido en dicha resolucion, consistente en no tener por presentada su solicitud de informacion.

QUINTO. - Que del analisis de la presente solicitud se advierte que el solicitante proporciond un correo
electronico a traves del cual se le pueden efectuar las notificaciones en el presente asunto, por lo que
con fundamento en el articulo 124 fraccion Il y 125 de la ley general de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, esta Unidad de Transparencia determina la procedencia de la notificacion via
correo electronico; maxime que el sitio de la Plataforma nacional de Transparencia, no permite que se
notifique por via de la misma.

SEXTO. - Que con base a lo anteriormente expuesto y con fundamento en los articulos 4, 129, 131 y 132 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publicay 4 y 79 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Yucatan, esta Unidad de Transparencia de la Secretaria
de la Contraloria General:

RESUELVE

PRIMERO. - Con fundamento en el Ultimo parrafo del articulo 128 de la ley general de transparencia y
Acceso a la informacion Publica, se hace efectivo el apercibimiento contenido en la resolucion de fecha
- (8) ——___ notificado al solicitante via Plataforma Nacional de Transparencia mediante el Sistema
INFOMEX, y por consiguiente se tiene por no presentada la solicitud de acceso que nos ocupa, por los
motivos y fundamentos expuestos en el CONSIDERANDO CUARTO del presente acuerdo.

SEGUNDO. - Notifiquese al solicitante el sentido del presente acuerdo por correo electrénico, de
conformidad con lo expuesto en el CONSIDERANDO QUINTO del presente acuerdo.

TERCERQO. - Cumplase.

Asi lo resolvié y firma el (10) , Titular de la U
Contraloria General.

idad de Transparencia de la/Secretaria de la

*2019, Afo de la Lengua Maya en el Estado de Yucatan”

Edificio Administrativo Siglo XXI, ubicado

enla calle 20-A namero 284 B por 3-C de Pagina 3 de 4
la colonia Xcumpich, pisos 1y 2, cédigo

postal 97204, del municipio de Mérida,

SHRRI 00 T +52(999) 930 3800 Ext. 13000
contraloria.yucatan.gob.mx
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Instructivo de llenado

Numero Datos

1 Numero de la solicitud de acceso.

Numero del acuerdo de efectivo apercibimiento.

Fecha del acuerdo de efectivo apercibimiento.

Fecha de recepcion de la solicitud de acceso.

Descripcion textual de la solicitud.

Fecha de laresolucion entregada al solicitante.

Fecha en que comienza el computo del plazo de 10 dias héM

~

Fecha de vencimiento del plazo de 10 dias habiles /

)

OO (N[O D|NIN

Calendario para el computo de 10 dias habiles.

/

'y
o

Contraloria General.

Nombre completo del titular de la Unidad de T7éparencia dela Secretari/aﬁe la

2019, Ao de la Lengua Maya en el Estado de Yucatan”

Edificio Administrativo Siglo XX, ubicado
en la calle 20-A numero 284 B por 3-C de
la colonia Xcumpich, pisos 1y 2, codigo
postal 97204, del municipio de Mérida,

Yucatan, México. T +52(999) 930 3800 Ext. 13000

contraloria.yucatan.gob.mx
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[YUCATAR]

Formato de Solicitud de Acceso a la Informacion

AN/ )=/ ()= (1)=: (2)_ brs.
Dia Mes Afo

Fechay Hora de
R

(3)

cepcion

Descripcion clara y precisa de la informacion solicitada:

(10)

De resultar insuficiente el espacio, se podran anexar a la solicitud las hojas que se consideren necesarias.

(7) (8) (9)
Denominacidon o razon social Teléfono Correo electranico

Costos por reproduccion de la informacion
Sin costo | Proporcionar medio magnético (usb).
$10.00 | Expedicion de copia simple, con anterioridad de dos afos, por hoja.

$4.00 | Expedicion de copia simple, para el anterior y actual ejercicio, por hoja.
$19.00 | Expedicion de copias certificadas.
$97.00 | Disco magnético o disco compacto, por cada uno.
$193.00 | Disco versatil digital.
Sin costo | Primeras 20 copias o impresiones.
Los costos se encuentran fundamentados en el articulo 85 H de la Ley General de Hacienda del Estado de Yucatén)/ \

Aviso de privacidad

Sidesea conocer el aviso de privacidad integral, éste puede ser consultado en nuestro pgrfal web oficial, a través de la siguigénte liga:
http://www.contraloria.yucatan.gob.mx/AvisoPrivacidad.php

Unidad de Transparencia SECOGEY

Edificio Administrativo Siglo XXI, Piso 2

Calle 20-A 284-B por 3-C Colonia Xcumpich, T +52(999) 303800 Ext. 13056

C.P. 97204 Mérida, Yuc. contraloria.yucatan.gob.mx Paginaldel
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Solicitud de Acceso ala Informacion

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Documento mediante el cual se orienta al ciudadano en el llenado de su solicitud de acceso a lainformacion.

Para completar el formato de Solicitud de Acceso a la Informacién, se debera escribir en los espacios numerados la
informacién que, de acuerdo con los numerales de referencia del siguiente instructivo de llenado, corresponda:

1.

© ® N @ oo N

o

Anotar el dia/mes/afo en numerales de dos digitos para el diay el mes, y cuatro digitos para el afio (07/08/2019).
Anotar la hora en que se formule la solicitud de informacion.

Anotar el nimero de folio interno de la solicitud de acceso.

Anotar el nombre completo de la persona que desea realizar la solicitud de acceso.

Anotar, en su caso, el nimero telefonico de la persona que desea realizar la solicitud de acceso.

Anotar, en su caso, el correo electronico de la persona que desea realizar la solicitud de acceso.

Anotar, en su caso, la denominacion o razon social, de la persona moral que desea realizar la solicitud de acceso.
Anotar, en su caso, el nimero telefonico de la persona moral que desea realizar la solicitud de acceso.

Anotar, en su caso, el correo electronico de la persona moral que desea realizar la solicitud de acceso.

. Descripcion de la informacion sobre la cual desea se le otorgue acceso a lainformacion.

El Responsable de la Unidad de Transparencia, te auxiliara en el llenado de la solicitud.
Cuando se requiera informacion de diferente indole, debera solicitar cada una en un formato independiente.

Con el nimero de folio puedes pedir informacion acerca de tu solicitud.

Tu solicitud de acceso a la informacion publica, debera ser atendida en un plazo maximo de 10 dias habiles
siguientes al que se reciba la solicitud. El plazo se podra prorrogar en forma excepcional por otros diez dias habiles
de mediar circunstancia que hagan dificil reunir la informacion solicitada. (Art. 128 LTAIP).

La unidad de acceso no estara obligada a dar tramite a solicitudes en los siguientes casos: cuando se trate de
solicitudes ofensivas, cuando al solicitante se le haya entregado la misma informacion con anterioridad; y, cuando
lainformacion se encuentre disponible publicamente. En este Ultimo caso, la unidad de acceso le indicara donde
la puede localizar.

En caso de que |e sea notificada la negativa a su solicitud de acceso a la informacion podra interponer por si mismo
0 a través de su representante legal el recurso de revision ante el Instituto E ceso a la Informacion
Puablica y Proteccion de Datos Personales (INAIP), dentro de los 15 djas"habiles siguientes a la fecha de la
notificacion del acto impugnado.

Queda prohibido para cualquier autoridad, dependencia, entj
estatal y municipal recabar datos que den lugar a inda
informacion y su uso posterior. Tampoco podran requerj
juridico o senale el uso que dara a la informacion.

ad, unidad administrativa,
torias sobre las motivacio
al solicitante que funde, m

brgano y organismo
s de la solicitud de
ive, demuestre interés
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YUCATAN

CEDULA DE NOTIFICACION
Unidad de Transparencia
Solicitud de Acceso: (m
Mérida Yucatan, siendo las (2) del dia (3) . en virtud de la imposibilidad

material de notificar el presente acuerdo a través de la Plataforma Nacional de Transparencia y
al no haber proporcionado un correo electronico ni domicilio para tal fin, con fundamento en el
ultimo parrafo del articulo 125 de la ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica en correlacion con el ultimo parrafo del articulo 83 de la ley Estatal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del estado de Yucatan, se fija en los estrados la notificacién

correspondiente a _____ (4)_____ de la resolucion emitida por la Unidad de Transparencia de la
Secretaria de la Contraloria General relativa a la solicitud de acceso a lainformacion marcada con
el nimero de folio _____ ) I— . la cual es del tenor literal siguiente:

(5)

Asi lo notifica y firma el titular de Unidad de Transparencia de la Secretaria de la Contraloria
General, (6) . en laciudad de Mérida, Yucatan a (3)

(7)

Instructivo de llenado

Numeros Datos

Numero de folio de la solicitud de acceso a notificar.

Hora senalada en letras.

Fecha senalada en letras.

Nombre del solicitante a notificar.

Acuerdo textual que se pretende notificar. /
Nombre completo del titular de la Unidad de %sparencia.
Rubrica.

~N (OO B NN (=

“2019, Afo de la Lengua Maya en el Estado de Yucatan”

Edificio Administrativo Siglo XXI, ubicado
en la calle 20-A namero 284 B por 3-C de Paginalde1
la colonia Xcumpich, pisos 1y 2, codigo
postal 97204, del municipio de Mérida,
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