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CRITERIOS DE ASIGNACION DE CORRESPONDENCIA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion de Normatividad Quejas y Responsabilidades.

: 11PO DE CON COPIA| TIEMPO DE
it i CORRESPONDENCIA PARA: | ENTREGA i Gt

1. C. Jacqueline Matey
1 |Cuando la correspondencia de entrada hace referencia a: XVII- /DN- /20XX Respuesta , Ordinario Tun Auditor

-~ Ext 13031

Invitacion a Procedimientos de contratacion en materia de Obra Publica Federal y
Estatal.'** 9

T o ST S8 . DIOP —.

Palabras clave: Licitacion Publica / Invitacion a tres / Considerado tres propuestas / T S

2 S . b . ! Peticion DASC Ordinario ;
Invitacion a acto de apertura, junta de aclaraciones, fallo; todo lo anterior haciendo 1. C. Jacqueline Matey

: ot ; , s sf 5 DASP :

referencia a Obra Publica. De igual forma el numero de procedimiento puede indicar Tun Auditor
"L0" 0 en su caso "l0" al inicio de su clave. Ext 13031
Invitacion a Procedimientos de contratacién en materia de Adquisiciones Federal y _ 2. Lic. Edgar Miguel
Estatal.** Poot Delfino

P Palabras clave: Licitacion Publica / Invitacion a tres / Considerado tres propuestas / Paticidn DASC S iinaiia Ext. 13034
Invitacion a acto de apertura, junta de aclaraciones, fallo; todo lo anterior haciendo e DASP
referencia a Adquisiciones. De igual forma el numero de procedimiento puede indicar # ) /
"LA" 0 en su caso "IA" alinicio de su clave:
Invitaciones a asistir aComités de Adquisiciones Estatales y Federales.**
Palabras clave: Sesion de Instalacion / Primera Sesion Ordinaria / Sesion Ordinaria /
Sesion Extraordinaria; lo anterior referente a comités de adquisiciones. Puede ademas DASC

4 |contener lamencion de "Manual del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Peticion DASP Inmediato
Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes Muebles de las Dependencias y / 1. C.Jabguelinie Matey
Entidades de la Administracion Publica Estatal" o en su caso "Ley de Adquisiciones, / s Tuit AdERer
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico". Ext 13031

Oficios de solicitudes relativas al sistema CompraNet
5 |Palabras clave: Incidencias CompraNet / Unidad Compradora / Alta, Baja, Modificacion Peticion Ordinario
de usuario(s) CompraNet.
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CRITERIOS DE ASIGNACION DE CORRESPONDENCIA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion de Normatividad Quejas y Responsabilidades.

TIPODE TCON COPIA| TIEMPO DE
. ESP
- ) CORRESPONDENCIA PARA: ENTREGA | iap b

Oficios provenientes del Poder Judicial de la Federacion, el Consejo de la Judicatura

6 |Federal, la Suprema Corte de Justicia de la Nacion. Peticion Inmediato 1. Grlacqueling Matey

Palabras clave: Inhabilitados / Sancionados / Solicitud de Informes / Resolucion T::Zﬁ;ggrr
2. Lic. Maria Trinidad
Oficios provenientes del Tribunal de Justicia Administrativa.? Ordonez Cervantes

7 |Palabras clave: Acuerdos / Inhabilitacion para desempefiar empleo, cargo o comision Peticion Inmediato Ext. 13033
en el servicio publico / Inhabilitado(s) / Resolucion(es).

8 Recursos de Revocacion Peticion Inmediato 1.C. \Jacquelir?e Matey
Palabras clave: Contra la imposicion de sanciones administrativas. Tun Auditor
Cualquier escrito que presente un servidor pablico, refacionado con los informes de ) B ],3031' )

g probable responsabilidad administrativa iniciados. Respuésta N zbrL(:;(c:)'ﬁr:jr[i,aerT\/r::feasd
Palabras clave: Procedimiento de responsabilidad administrativa / Probable ft 13033

responsable.

Oficios provenientes de Tribunales Colegiados de Circuito, correspondientes a Asuntos
10 |Contenciosos. Peticion Inmediato

Palabras clave: Resolucion / Acuerdo / Sentencia / Asunto contencioso. 1. C. Jacqueline Matey

Tun Auditor

Oficios remitidos por juzgados de distrito derivados de juicios de amparo. Ext 13031

11 |Palabras clave: En contra de los actos de la Direccion de Normatividad, Quejasy Peticion Inmediato
Responsabilidades / Secretaria de la Contraloria General.
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CRITERIOS DE ASIGNACION DE CORRESPONDENCIA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién de Normatividad Quejas y Responsabilidades.

TIPO DE CON COPIA | TIEMPO DE
. il i CORRESPONDENCIA PARA: ENTREGA RN

Escritos u oficios relacionados con procedimientos de Inconformidades, sanciones y
conciliaciones derivados de procedimientos de contratacion publica
Palabras clave: Inconformidad contra procedimiento de contratacién / Solicitud de

! s ; o K . e U . . 1. C. Jacqueline Matey
12 |imposicion de sanciones/ Solicitud de inici6 de procedimiento de Conciliacién/ Peticion : Inmediato

i : ; z Tun Auditor
Desistimiento de Inconformidad/ Comparecencia de tercero interesado a Ext 13031
inconformidad/ Informe circunstanciado derivado de la inconformidad/ Alegatos en la .

. . 2. Abog. José Leandro
inconformidad

— — = - - Pech Mukul
Acuse del correo certificado remitido por servicio postal mexicano relacionado con Ext. 13075

Inconformidades, Sanciones y Conciliaciones derivados de procediemientos de
contratacion o de procedimientos de responsabilidad administrativa.
Palabras clave: SEPOMEX / Acuse / Correo certificado.

13 Conocimiento Ordinario

AUtO(i 0
/
-
Lic. Carlos Leandro Mena Cauich
Director de Normatividad, Quejas y Responsabilidades

'Vienen de alguna de las siguientes dependencias y entidades: INCCOPY, INCAY, IDEFEEY, SEGEY, SSY, IVEY y JAPAY.
?Normalmente llegan por paqueteriay provienen de la CDMX.

** Se acompanian de anexos fisicos o electronicos, estas entradas tienen criterios de recepcion.
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CRITERIOS DE RECEPCION DE CORRESPONDENCIA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion de Normatividad Quejas y Responsabilidades.

# TEMA 0 ASUNTO CRITERIO RESPONSABLE
1 Invitaciona Procedimientos de contratacion en materia de Obra Publica )
Federal y Estatal. /
1. C. Jacqueline Matey Tun Auditor Ext 13031
2 1. Se recibe con el Vo.Bo. del jefe de departamento of2. Lic. Edgar Miguel Poot Delfino Ext. 13034

Invitacion a Procedimientos de contratacion en materia de Adquisiciones

Federal y Estatal coordinador del Depto de Normatividad en Obras Publicas y|3. Lic. Ubaldo Suérez Aquilar ~ Ext. 13034

Adaquisiciones y el Jefe de departamento de Capacitacién y|4. Lic. José Manuel Paredes Patron Ext. 13034
Seguimiento a Auditorias. 5. Lic. Juan José Pérez Montero Ext. 13034
3 6. Lic. Dahiana Cardenas Aquilar Ext. 13034
7. Lic. Yulissa Canché Sosa  Ext. 13034
Invitaciones para asistir a Comités de Adquisiciones Estatales y Federales 8. Lic. Karla Peniche Canto Ext. 13034

Autori

"
Lic. Carlos Leandro Mena Cauich
Director de Normatividad, Quejas y Responsabilidades
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