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cRrrER¡os DE ASIGNAc¡ót oe coRREspoNDENcrA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Normatividad 0uejas y Responsabilidades.

N0. CRITERIO
TIPO DE

CORRESPONDENCIA

CON COPIA

PARA:

TIEMPO DE

ENTREGA
RESPONSABLE

1 Cuando la correspondencia de entrada hace referencia a: XVll- /DN- /20XX Respuesta /. 0rdinario
. U. Jacquel¡ne lYatey

Tun Auditor
Ext 13031

2

lnvitación a Procedimientos de contratación en materia de 0bra Pública Federal.y
Estatal.r**
Palabras clave: Licitación Pública / lnvitación a tres / Considerado tres propuestas /
lnvitación a acto de apertura, junta de aclaraciones, fallo; todo lo anterior haciendo
referencia a 0bra Pública. De igual forma el número de procedimiento puede indícar
"L0" o en su caso "l0" alinicio de su clave.

Petición

4
DIOP -
DASC

DASP

0rdinario '1. 
C. Jacqueline Matey

Tun Auditor
Ext l303'l

2. Lic. Edgar Míguel

Poot Delfino
Ext.13034

3

lnvitación a Procedimientos de contratación en materia de Adquisiciones Federaly
Estatal.*r
Palabras clave: Licitación Pública / lnvitación a tres / Considerado tres propuestas /
lnvitación a acto de apertura, junta de aclaraciones, fallo; todo lo anterior haciendo
referencia a Adquisiciones. De igualforma el número de procedimiento puede indicar
"LA" o en su caso "lA" al inicio de su clave:

Petición
DASC

DASP
0rdinario

4

lnvitaciónes a asistir a Comités de Adquisiciones Estatales y Federales.**
Palabras clave: Sesión de lnstalación / Primera Sesión 0rdinaria / Sesión 0rdinaria /
Sesión Extraordinaria; lo anterior ref erente a comités de adquisiciones. Puede además
contener la mencion de "Manual del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes Muebles de las Dependencias y

Entidades de la Administración Pública Estatal" o en su caso "Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Público".

Petición
DASC

DASP "^2"
1. C. Jacqueline Matey

Tun Auditor
Ext 13031

tr
J

0f icios de solicitudes relativas al sistema CompraNet
Palabras clave: lncidencias CompraNet / Unidad Compradora i Alta, Baja, Modificación
de usuario(s) CompraNet.

Petición 0rdinario



"&L% JLrñtBs tr¡nsrornemfls

W wg,H*tg* ffiffiñ§§ffiEY
tii(tsi rÁnl* D§ Lq
í+f¡t]:a. (ir)i¿ útri[rl ar

cRtrERtos DE AstGNAc6t¡ 0e coRRESPoNDENcIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Normatividad 0uejas y Responsabilidades.

N0. CRITERIO
TIPO DE

CORRESPONDENCIA

CON CCIPIA

PARA:

TIEMPO DE

ENTREGA
RESPONSABLE

6

Oficios provenientes del Poder Judicial de la Federación, el Consejo de la Judicatura
Federal, la Suprema Corte de Justicia de la Nación.

Palabras clave: lnhabilitados / Sancionados / Solicitud de lnformes / Resolucion

Petición lnmediato
1. C. Jacqueline Matey

Tun Auditor
Ext 1303'l

2. Lic. María Trinidad

0rdoñez Cervantes

Ext.'130337

0f icios provenientes del Tribunal de Justicia Administrativa.2

Palabras clave: Acuerdos / lnhabilitación para desempeñar empleo, cargo o comisión

en el servicio público / lnhabilitado(s)/ Resolución(es).

Petición lnmediato

B
Recursos de Revocación
Palabras clave: Contra la imposición de sanciones administrativas.

Petición lnmediato
1. C. Jacqueline Matey

Tun Auditor
Ext 13031

2. Lic. María Trinidad

0rdoñez Cervantes

Ext.13033
I

0ualquier escrito que presente un servidor publrco, relacronado con los lnlormes 0e

probable responsabilidad administrativa iniciados.

Palabras clave: Procedimiento de responsabilidad administrativa / Probable
rocnnnqahlo

Respuesta lnmediato

10

0f icios provenientes de Tribunales Colegiados de Circuito, correspondientes a Asuntos

Contenciosos.
Palabras clave: Resolucion / Acuerdo / Sentencia / Asunto contencioso.

Petición lnmediato
1. C. Jacqueline Matey

Tun Auditor
Ext 1303'l

11

0ficios remitidos por juzgados de distrito derivados de juicios de ámparo.

Palabras clave: En contra de los actos de la Dirección de Normatividad, Quejas y

Responsabilidades / Secretaría de la Contraloría General.

Petición lnmediato
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cRtrERtos DE AStGNAcIó¡¡ o¡ coRRESpoNDENctA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Normatividad Quejas y Responsabilidades.

N0. CRITERIO
TIPO DE

CORRESPONDENCIA

CON COPIA

PARA:

TIEMPO DE

ENTREGA
RESPONSABLE

12

Escritos u of icios relacionados con prc,c

conciliaciones derivados de procedimientos de contratación pública
Palabras clave: lnconformidad contra procedimiento de contratación / Solicitud de
imposicíón de sanciones/ Solicitud de inició de procedimiento de Conciliación/
Desistimiento de lnconformidad/ comparecencia de tercero interesado a
inconformidad/ lnforme circunstanciado derivado de la ínconformidad/ Alegatos en la
inconf ormidad

Petíción lnmediato
1. C. Jacqueline Matey

Tun Auditor
Ext 13031

2. Abog. José Leandro
Pech Mukul

Ext. 13075
13

Acuse del correo certificado remitido por sé
lnconf ormidades, sanciones y conciliaciones derivados de procediemientos de
contratacíón o de procedimientos de responsabilidad administrativa.
Palabras clave: SEP0MEX / Acuse / Correo certif icado.

Conocimiento 0rdinario

Lic. Carlos Leandro Mena Cauich
Director de Normatividad, Quejas y Responsabitidades

rVienen de alguna de las siguientes dependencias y entidades: INCCoPY, lNCAy, IDEFEEy, SEGEy, SSy, lVEy y JApAy.
2 Normalmente llegan por paquetería y provienen de la CDMX.
** Se acompañan de anexos fÍsicos o electrónicos, estas entradas tienen criterios de recepción.
F.PL-ASI-o8 ROO
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cRITERIOS DE REcEPcIÓN DE cORRESPoNDENcIA

UilIDAD

F-PL-ASr-07 R00

ADl,IINISTRATIVA:

f

I lnvitación a Procedimientos de contratación en materia de 0bra Pública
Federal y Estatal.

1. C. Jacqueline ¡4atey Tun Aud¡tor Ext '13031

2. Lic. Edgar Miguel Poot Delfino Ext. 13034

3. Lic. Ubaldo Suárez Aguilar Ext.13034
4. Lic. José Manuel Paredes Patrón Ext. 13034

5. Lic. Juan José Pérez l,lontero Ext. 13034

6. Lic. Dah¡ana Cárdenas Aguilar Ext.'13034
7. Lic. Yulissa Canché Sosa Ext.13034
8. Lic. Karla Peniche Canto Ext.13034

2 lnvitación a Procedimientos de contratación en materia de Adquisiciones
Federal y Estatal.

l. Se recibe con el Vo.Bo. del jefe de departamento
coordinador del Deoto de Normativ¡dad en 0bras Públicas
Adouisiciones v el Jefe de deoartamento de Caoac¡teción

3

lnvitaciónes para as¡stir a Comités de Adquisiciones Estatales y Federales

Lic. Carlos Leandro Mena Cauich
Director de Normatividad, Quejas y Responsabilidades

ldel


