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SUBSECRETARíA DEL SECTOR ESTATAL Y PARAESTATAL
C R I TE R I O S PA RA LA A S I G NA C t ÓN O i CO-NhLG PO ¡¡ O E rU C I A

rEMAScuvffi
ExrE¡¡s¡ót¡ pant

olRecclót¡ oe
auoltonía at

SECTOR
CENTRALIZADO

C.P. l'1elba poot Ruiz

1.-Cuando ," 
"o.

XVII- -SUBSEP- DASC- -/I9

] - CylOo los copíados hacen referencia a ta C.p. MelbaPoot Ruiz o Contralores adscritos a ta DirecciOn.3.- lntervenciones .ll:..?: 
.ig-.:p.iOn ó.iendencías yEntídades (FtpApAM, INCAY, tNCCbpy v ssíl

!.-. Particípación en Comités Oe ÁOquisícíones,licitaciones, Controt 
.11,.".1.: -d-e 

fas DepenOencias y
_Entidades 

(FtPAPAM, tNCAy, lr,rccopi V Siíi5.- Participación en destrucción ¿" Oi..á. muebles ydocumental.
6.- Envío de Estados financieros de las Dependencias y
_Entidades 

(FtpApAM, tNCAy, f ¡rCCOpV V S!ñ7.- Respuestas a Contralores lnternos- o' Comisarios
i:pi.?q9: a tas Dependencias y entiááoá. (FtpApAM,
INCAY, INCCOPY Y SSY)
B.- Respuestas a seguimiento de observacíonesderívadas de auditoría á ínspeccioná., 

"ri como su
:.?l.".it:gió. a tas Dependencias y entiJáoá. (FtpApAM,
INCAY, INCCOPY Y SSY)
9.- Participación en el Comité lnterdisciplinarío dearchivo.

en los actos de apertura de
fallo en los procedimientos de
invitación a cuando menos J

1.l.- Altas y bajas de servidores públicos en Dependencias
y Entidades (FtpApAM, tNCAy, tNCCOpy i SéVl
12.- Comité de Ética.
'13.- Participación de Sesiones de Comité Técnico deFideicomisos.
14.- Juntas de Gobierno para el caso de las Entidades
asignadas a Centralizado.
15.- lntervenciones en los Comités de Transparencía.
16'- Respuestas a seguimiento de recoLendaciones
derivado de la revisión de control interno a las
Dependencias y Entidades.

10. - ln te rven cio n e s
proposiciones o de
licitación pública o
personas.

1.-cuando la corresponoenffi
é.
XVII- -SUBSEP- DASP- -/19
2.- Cuando los copiados hacen referencia a la C.p. Blanca

ritos a la
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020

TEMAS CLAVE PARA SU FÁCIL IDENTIFTCAC EXTENSIÓN PARA
CONSULTA

DIRECCIÓN DE
AUDITORíA DEL

SECTOR
PARAESTATAL

C.P. BIanca Alicla González
Gómez

Dirección.
3.- lntervenciones entrega-recepción en Entidades.
4.- Participación en Comités de Adquisiciones,
licitaciones, Ética y Control lnterno.
5.- lntervención en destrucción de bienes muebles y
documental.
6.- Envío de Estados f inancieros de las Entidades.
7.- Juntas de Gobíerno.
8.- Altas y bajas de servidores públicos.
9.- Respuestas a Contralores lnternos o en su caso
Comisarios asignados a las Entídades.
10.- Respuestas a seguimiento de observaciones
derivadas de auditoría e ínspecciones, así como su
solventaciones.
'11.- lntervenciones en los actos de apertura de
proposiciones o de fallo en los procedimientos de
licitación pública o invitación a cuando menos 3
personas.
,l3.- 

lntervenciones en los Comités de Transparencia.
'14.- Participación en el Comité tnterdisciplinario de
arch ivo.
15.- Participación de Sesiones de Comité Técnico de
Fideicomisos.
16.- Respuestas a seguimiento de recomendaciones
derivado de la revisión de control interno a las Entidades.

AUDITORIA DE

TECNOLOGIAS DE LA
INFORHACIÓN

Lic. David Soberanis
Ramírez

1.- Cuando la correspondencia hace ref erencia al of . XVll-
SUBSEP- .DATI/201S

2.- Cuando los copiados hacen referencia al Lic. David
Soberanis RamÍrez.
3.- Respuestas a seguimiento de observaciones
derivadas de auditoría, así como su solventaciones, tanto

cias como entidades, seqún sea el caso.
DIRECCIÓN DE

ASUNTOS JURíDICOS Y
SITUACIÓN

PATR!MON]AL DEL
SECTOR ESTATAL Y

PARAESTATAL

(se requiere que toda esta
inf ormación, sea enviada

al área el mismo día)

Lic. Aurelia Marfil
Manrique

1.-Cuando la correspondencia de entrada hace referencia
d.

xv[- /suBSEP- t2019
2.- Cuando la correspondencia de entrada hace
ref erencia a:
DAJ/INV/PCCM/
DAJ/INV/MRH/
DAJ/INV/JAVR/
DAJ/INV/RGSY/
DAJ/INV/MCHD/
DAJ/INV/GVJ/
DAJ/INV/CSGK/
3.- Altas y Bajas del personal de Dependencías o

Entidad es

4.- Tribunal de los Trabajadores al Servicio del Estado y
de los Municipios (Juicio reclamatorio laboral)

.l
)

//'
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D¡RECCtÓN A
TURNAR

TEMAS CLAVE PARA SU FÁCIL !DENTIFICACIÓN EXTENSIóN PARA
CONSULTA

DIRECCIÓN DE
ASUNTOS JURíDICOS Y

SITUACIÓN
PATRIMONIAL DEL

SECTOR ESTATAL Y

PARAESTATAL

(se requiere que toda esta
inf ormación, sea enviada

al área el mismo dÍa)

Lic. Aurelia Marf il
Manrique

5.- Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Yucatán
6.- Fiscalía General del Estado
7.- Consejería Jurídica
8.- Consejo Nacional para Prevenir la Discriminación
(CONAPRED)

9.- Comisión de Derechos Humanos del Estado de
Yucatán
10.- Juzgado de Distrito
11.- Unidad Especializada en Análisis Financiero de la
Fiscalía General de la República
12.- Denuncias Ciudadanas, Denuncias Dependencias y
Entidades
13.- Expresiones Ciudadanas de la Secretaría de Función
Pública
14.- Proyectos Normativos a Suscripción, Consejería -

Jurídica
15.- Vicef iscalía para el Combate a la Corrupción
i6.- Fiscalía General de la República.l7.- 

FiscalÍa General del Estado
18.- Tribunal Superior de Justicia del Estado
19.- Juzgados del Primer Departamento Judicial del
Estado
20.- Juzgados de 0ralidad en materias Civil, penaly
Familiar
21.- Juzgados Penales
22.- Juzgados Civiles del Primer Departamento Judicial
del Estado.

13006
13041

r3071
13021

031

=-
LCC. David Antonio Soberanis Ramírez
Director de Auditoría de Tecnologías

de la lnformación

Directora de Auditoría del
Paraestatal

SecretarÍa de la Contraloría G

,. \ uP'"\ \á,
C.P. Melba Ma-iía Poot Ruiz

Directora de Auditoría-al'íector
Centralizado

SecretarÍa de la Contraloría General
tr/

>.----1.- 
" ' ,/

/ /'/'' e! t^lL.LÚ
Lic. Af relia Marfil Manrique
a de Asuntos Jurídicos y Situación
' Patrimonial

Secretaría de la ContralorÍa General .
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CRITERIOS PARA LA REVISIÓN DE LA CORRESPONDENCIA

cENTRAUZADO (DASC) y PARAESTATAL (DASP)

Sol¡c¡tud de ¡ntervención en los procesos de

entrega-recepc¡ón

El oficio (F-ER-09)debe presenterse con 1 día de antic¡oac¡ón. o por lo menos 24 horas antes de la fecha programada para el proceso de
entregá-recepción.

Dede estar firmado en el caso del Sector Centralizado por el Director de Admin¡stración o el Coord¡nador de Enlace; en el caso de paraestatales

por el Coord¡nador de Enlace, el Titular, o por el Servidor Público sa¡iente.

Debe indicar la fecha de la entrega-recepción en la que se llevará a cabo.

Debe indicar el nombre delservidor públ¡co entrante y servidor público saliente.

Debe acompañarse de anexo indicando los formatos que aplican, firmado por el Director de Admin¡stración y elservidor público que entrega.

Recepc¡ón de Estados Financ¡eros

oebe coincidir el período que señála eldocumento que se recepciona, con elde los estádos financieros ¡mpresos ó en medio electrónico, en
cáso de recib¡rse por medio electrónico debe verificar la existencia de archivos. Si no pudiera accesa se notif¡cará a la dirección de sector
paraestatal previo a la recepción deloficio.

En caso de referir la eñtrega de CD verificar que se incluya deb¡dámente ¡dent¡ficado vincu¡ándolo al of¡cio: número de oficio y/o asunto y
confirmar que contiene ¡nformación.

Convocatoria para ses¡ón de:

-Junta de Gobierno.
-com¡tés

La fecha del Ofic¡o de invitación / convocetoria debe ser en caso de Sesión ordinaria con 5 díás hábiles de anticioación, y para Ses¡ón
extraord¡nar¡a con 24 horas de anticipacióñ.

Debe indicar lugar, fecha y hora donde se ¡levará a cabo.

Debe acompañarse delOrden del día.

Debe acompañarse de carpeta o sobre con documentación adjunta al oficio de invitación. En caso de entregarse inform¿ción o documentación
por medlo de CD debe verif¡carse la existencie de erchivos.

lnvitac¡ón considerando cuando menos 3
paopuestas

Nombre y ra¡óñ social de la depeñdencia o entidad que emite el oficio de invitación

Número de la iñvitac¡ón, ident¡ficación del procedimiento de contratación al que se inv¡ta.

Debe indicar lugar, fecha y hora en la que se llevará a cabo elacto.

lnvitación d¡r¡gida altitular por concepto
de:

-com¡t¿CS Adquis¡c¡ones
-Prócesoa.de Adiud¡cación

Se debetá captwar coo¡o de conocirniento para a la dirección correspondiente, Centraliz¿do o paraestatal

,/
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SUBSECRETARíA DEL SECTOR ESTATAL Y PARAESTATAL
CRITERIOS PARA LA ASIGNACIÓN DE CORRESPONDENCIA

DIRECCIÓN A
TURNAR

TEMAS CLAVE PARA SU FÁCIL ¡DENTIFICAC¡óN EXTENS!ÓN PARA
CONSULTA

DIRECCIÓN DE

AUDITORíA AL
SECTOR

CENTRALIZADO

C.P. Melba Poot Ruiz

'1.-Cuando la correspondencia de entrada hace referencia
é,

XVII- -SUBSEP- DASC- -/19
2.- Cuando los copiados hacen referencia a la C.P. Melba
Poot Ruiz o Contralores adscritos a la Dirección.
3.- lntervenciones entrega-recepción Dependencias y
Entidades (FIPAPAM, INCAY, INCCOPY Y SSY)
4.- Participación en Comités de Adquisiciones,
licitaciones, Control lnterno de las Dependencias y

Entidades (FIPAPAM, INCAY, INCCOPY Y SSY)
5.- Participación en destrucción de bienes muebles y

documental.
6.- Envío de Estados financieros de las Dependencias y

Entidades (FIPAPAM, INCAY, INCCOPY Y SSY)
7.- Respuestas a Contralores lnternos o Comisarios
asignados a las Dependencias y Entidades (FIPAPAM,

INCAY, INCCOPY Y SSY)

B.- Respuestas a seguimiento de observaciones
derivadas de auditoría e inspecciones, así como su
solventación a las Dependencias y Entidades (FIPAPAM,

INCAY, INCCOPY Y SSY)

9.- Participación en el Comité lnterdisciplinario de
archivo.
10.- lntervenciones en los actos de apertura de
proposiciones o de fallo en los procedimientos de
licitación pública o invitación a cuando menos 3

personas.
11.- Altas y bajas de servidores públicos en Dependencias
y Entidades (FIPAPAM, INCAY, INCCOPY Y SSY)
12,- Comité de Ética.
13.- Participación de Sesiones de Comité Técnico de
Fideicomisos.
14.- Juntas de Gobierno para el caso de las Entidades
asignadas a Centralizado.
15.- lntervenciones en los Comités de Transparencia.
16.- Respuestas a seguimiento de recomendaciones
derivado de la revisión de control interno a las
Dependencias y Entidades.

I3045

l.-Cuando la correspondencia de entrada hace referencia
o.

XVII- -SUBSEP- DASP- -/19

2.- Cuando los copiados hacen referencia a la C.P. Blanca
Alicia González Gómez o a Contralores adscritos a la r

\

\ü/t
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DIRECCION A
TURNAR

TEMAS CLAVE PARA SU FACIL IDENTIFICACION EXTENSION PARA
CONSULTA

DIRECCIóN DE

AUDITORiA DEL
SECTOR

PARAESTATAL

C.P. Blanca Alicia González
Gómez

Dirección.
3.- lntervenciones entrega-recepción en Entidades.
4.- Participación en Comités de Adquisiciones,
licitaciones, Ética y Control lnterno.
5.- lntervención en destrucción de bienes muebles y
documental.
6.- Envío de Estados f inancieros de las Entidades.
7.- Juntas de Gobierno.
8.- Altas y bajas de servidores públicos.
9.- Respuestas a Contralores lnternos o en su caso
Comisarios asignados a las Entidades.
10.- Respuestas a seguimiento de observaciones
derivadas de auditoría e inspecciones, así como su
solventaciones.
11.- lntervenciones en los actos de apertura de
proposiciones o de f allo en los procedimientos de
licitación pública o invitación a cuando menos 3

personas.
13.- lntervenciones en los Comités de Transparencia.
14.- Participación en el Comité lnterdisciplinario de
archivo.
15.- Participación de Sesiones de Comité Técnico de
Fideicomisos.
16.- Respuestas a seguimiento de recomendaciones
derivado de la revisión de control interno a las Entidades.

13019

D!RECCION DE

AUDITORIA DE

TECNOLOGIAS DE LA
!NFORMAC!ÓN

Lic. David Soberanis
RamÍrez

1.- Cuando la correspondencia hace referencia al of . XVll-
SUBSEP- -DATI/2019
2.- Cuando los copiados hacen referencia al Lic. David
Soberanis Ramírez.
3.- Respuestas a seguimiento de observaciones
derivadas de auditoría, así como su solventaciones, tanto
dependencias como entidades, seqún sea el caso.

r3063

DIRECCION DE
ASUNTOS JURíDICOS Y

SITUACIÓN
PATR¡MONIAL DEL

SECTOR ESTATAL Y
PARAESTATAL

(se requiere que toda esta
inf ormación, sea enviada

al área el mismo día)

Lic. Aurelia Marf il
Manrique

'1.-Cuando la correspondencia de entrada hace referencia
a:
xv[- /suBsEP- /2019
2,- Cuando la correspondencia de entrada hace
referencia a:
DAJ/INV/PCCM/
DAJ/INV/MRH/
DAJ/INV/JAVR/
DAJ/INV/RGSY/
DAJ/INV/MCHD/
DAJ/INV/GVJ/
DAJ/INV/CSGK/
3.- Altas y Bajas del personal de Dependencias o

Entidades
4.- Tribunal de los Trabajadores al Servicio del Estado y

de los Municipios (Juicio reclamatorio laboral)

t3006
t5041
13071

t3021

C
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DIRECCION A
TURNAR

TEMAS CLAVE PARA SU FACIL IDENTIF¡CACION EXTENSIÓN PARA
CONSULTA

DIRECCIÓN DE
ASUNTOS JURíDICOS Y

SITUACIÓN
PATRIMONIAL DEL

SECTOR ESTATAL Y
PARAESTATAL

(se requiere que toda esta
información, sea enviada

al área el mismo día)

Lic. Aurelia Marf il
Manrique

5.- Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Yucatán
6.- Fiscalía General del Estado
7.- Consejería Jurídica
8.- Consejo Nacional para Prevenir la Discriminación
(CONAPRED)

9.- Comísión de Derechos Humanos del Estado de
Yucatán
10.- Juzgado de Distrito
.l1.- 

Unidad Especializada en Análisis Financiero de la
Físcalía General de la República
12.- Denuncias Ciudadanas , Denuncias Dependencias y
Entidades
'13.- Expresiones Ciudadanas de la Secretaría de Función
Pública
'14.- Proyectos Normativos a Suscripción, Consejería
Jurídica
15.- Vicef iscalía para el Combate a la Corrupción
16.- Fiscalía General de la República
17.- Fiscalía General del Estado
18.- Tribunal Superior de Justicia del Estado
'19.- Juzgados del Primer Departamento Judicial del
Estado
20.- Juzgados de Oralidad en materias Civil, Penaly
Familiar
21.- Juzgados Penales
22.- Juzgados Civiles del Primer Departamento Judicial
del Estado.

13006
15041

13071

1302t

'-<ffi:

LCC. David Antonio Soberanis Ramírez
Director de Auditoría de Tecnologías

Secretaría de la Contralo

C.P. Blanca
Directora de Auditoría del

Paraestatal
Secretaría de la Contraloría

Centralizado
Secretaría de la Contraloría

Patrimonial
Secretaría de la Contraloría General \
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C.P. Melba Ma

Directora de Auditd
de la lnformación

del ctor Estatal y Paraestatal


